
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Поліщук Оксана
ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, СЕКРЕТАР

 30 сентября
2020     Город: Житомир

Возраст: 33 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Торговля, продажи, закупки

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Державний реєстратор
Житомирська районна державна адміністрація (Держустанова), Житомир
06.2016 − 12.2019 (3 года 5 месяцев)

Обязанности:

1. Реєстрація юридичних і фізичних осіб підприємців.

2. Консультація підприємців по питання реєстрації .

3. Робота з реєстраційними справами підприємців, вхідною і вихідною документацією.

Головний спеціаліст сектору контролю
Житомирська районна державна адміністрація (Держустанова), Житомир
08.2013 − 06.2016 (2 года 10 месяцев)

Обязанности:

1. Контроль термінів виконнання завдань вхідної документації.

2. Контроль виконання термінів доручень керівника установи.

3. Реєстрація вхідної та вихідної документації.

Образование

ЖДТУ (Житомир)
Специальность: Економіка та менеджмент
полное высшее, 09.2008 − 06.2013 (4 года 9 месяцев)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Впевнений користувач ПК

https://jobs.ua/rus/resume/zhitomir
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1146708
https://jobs.ua/rus/register
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