
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Горобєй Оксана

 ІНСПЕКТОР З КАДРІВ, 10 000 ГРН.
 4 октября 2020    Город: Покровск

 Готова к командировкам: Новогродовка, Селидово

Возраст: 46 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

інспектор з
кадрів
Комунальне некомерційне підприємство "Центр первинної медико-санівтарної допомоги" (медичні послуги),
Новогродовка
01.2015 − 08.2020 (5 лет 7 месяцев)

Обязанности:

- здійснювала прийом, переведення, звільнення працівників на підприємстві за наказом керівника;

- готувала проекти документів(накази);

-вела облік медичних кадрів;

-звітувала у відповідності до форм кадрових звітів;

- працювала в програмі "Медичні кадри України";

- готувала документи для підвищення кваліфікації працівниів та подальшої атестації;

- здійснювала контроль використання робочого часу працівників підприємства;

- здійснювала контроль виконання Правил внутрішнього трудового розпорядку;

Образование

Донецький національний університет (Донецк)
Специальность: Документознавство та інформаційна діяльність
полное высшее, 09.2005 − 06.2009 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Умілий користувач комп'ютерною технікою та програмним забезчеченням Word, Exel
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  - маю високий рівень відповідальності; - організована і сумлінна в
роботі; - завжди готова навчатися новому; - поважаю цінності підприємства, на якому працюю
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Інспектор з кадрів та інші суміжні професії
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