Balu HagexHbl napTHep B noucke paboThl U nogbope nepcoHana

Bonko OkcaHa

HAYAIbHUK BIAAIY 3 AAMIHICTPATUBHUX NMUTAHDb TA
ANTOBOACTBA, 13 500 I'PH.

&> 30 anpens
2023 Q lopoa: 3anopoxse

BospacT: 46 net
Pexum paboTbl: NonHbIM padounit AeHb, NnaBatoLLmin rpadpuk padoTh
Kateropuu: OdpucHbli nepcoHan, OxpaHa, 6e3onacHocTb, PykoBoACTBO

v/ CocToto B Bpake
BornauTte unu sapeructpupyitecs Ha caiTe Kak paboTtoaaterb, YTOObI BUAETb KOHTAKTHYIO MHPOPMALMIO.
OnbIT paboThbl

3aBi.£lyBa'~I CEeKTOopy AOKYMEeHTalibHOro 3abesneyeHHs
YnpasniHHA natpynbHoi noniuii B 3anopisbkii o6nacti (OxopoHa, 6esneka), 3anopoxbe
12.2020 - 04.2021 (4 mecAua)

0O6as3aHHOCTU:

3biratoTbeA 3 nonepeaHiM MicLem poboTy

HauyanbHWK ceKTopy AinoBoAcCTBa Ta apXiBHOI
poboTH

onoBHe ynpasriHHA fepkaBHOT cry6u YkpaiHu 3 HaasBuuanHUx cuTyauii y 3anopisbkin obnacti (OxopoHa, 6esneka),
3anopoxbe

10.1995 - 12.2019 (24 roaa 2 mecqAua)
O6aszaHHOCTH:

1. OpraHisalif nnaHyBaHHa poBoTH Niaposainy - 36epiraHHA AOKYMEHTIB, KOHTPOSb 3a AOTPUMAaHHAM NpaBus i CTaHAapTIB
pPo6OTHU 3 AOKYMEHTaMMU;

2. 34INCHEHHA KOHTPOJTHO TEPMIiHIB BUKOHAHHA JOKYMEHTIB, X NpaBuIbHOrO ODOPMITEHHH;
3. OpraHisauia po6oTtu 3 peecTpauii, 065iky, 36epiraHHs i nepesadi JOKYMEHTIB;
4. 3abesneyeHHs cBoevacHoi 06poBKM BXiAHUX AOKYMEHTIB, BiinpaBKa KopecnoHAeHLiT;

5. YnpaBniHHA apxiBHUM Niapo3ainom, ¢opmyBaHHaA, 30epiraHHA | cBoeyacHa 3aada cnpae Ao apxiBy, CKNaAeHHA onucis
cnpas;

6. YuacTb B po3po6Li Ta BNpoBaakKeHHi CUCTEMMU eNEKTPOHHOIO A0KYMEHTOOOiIry;

7. Po3po6ka BnacHoi iHCTPYKLiT ycTaHOBM 3 opraHisalii 4inoBoACTBa;

8. CxknaaeHHA 3BeAeHOT HOMEHKNATYpH Crnpas yCTaHOBM;

9. OpraHizauin po6oTtu 3 peecTpauii, 06niky, 36epiraHHsa AokyMeHTIB 3 rpudom JCK (ans cnyx60Boro KOpUCTYBaHHSA);

10. OpraHisauia po6oTH 3a 3BepPHEHHSAM rPOMaZsiH.

O6pasoBaHue


https://jobs.ua/rus/resume/zaporozhie
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1147323
https://jobs.ua/rus/register

KnacuuHuin npuBaTHWUi yHiBEpCUTET (3anopoxbe)

CneymanbHoCTb: [1paBo3HaBCTBO
nonHoe Bbiclwee, 09.2010 — 06.2016 (5 net 9 mecAueB)

3HaHH1e A3bIKOB

YkpauHckuit - MpoasuHy oI (cBo60oAHO), Pycckuit - MpoasrHyThIN (cBOGOAHO)
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