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СПЕЦИАЛИСТ ПО ТЕНДЕРАМ, СПЕЦИАЛИСТ ПО ЗАКУПКАМ-
ПРОДАЖАМ

 3 января
2022     Город: Донецк

 Готова к командировкам: Киев, Мариуполь, Покровск

Возраст: 46 лет
Режим работы: полный рабочий день, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Логистика, доставка, склад, Производство

 Готова к командировкам     

Опыт работы

Главный специалист отдела организации тендерных
торгов
«Донецкий металлургический завод» ЗАО «Внешторгсервис» (металлургическое производство),
09.2017 − 05.2021 (3 года 7 месяцев)

Обязанности:

те же, что и на предыдущем месте работы, кроме электронной торговой площадки.

Ведущий специалист аналитического отдела дирекции по организации тендерных
торгов
ПрАО «Донецксталь» - металлургический завод» (Промышленность и производство),
05.2008 − 09.2017 (9 лет 4 месяца)

Обязанности:

Подготовка тендерной документации, обработка заявок на проведение тендеров;

Анализ и оценка рынка поставщиков;

Формирование информационной базы - реестра по поставщикам (поиск потенциальных поставщиков продукции);

Организация и участие в тендерных торгах;
Проведение электронных тендерных торгов на закупку и продажу продукции;
Ведение деловых переговоров и переписки с поставщиками;
Подготовка отчета и экономического анализа по итогам тендерных торгов;
Ведение делопроизводства.

Образование

Донецкий филиал Европейского университета
Специальность: факультет - экономика предприятия, специальность финансы
полное высшее, 09.2002 − 03.2008 (5 лет 5 месяцев)

Донецкий электрометаллургический техникум
Специальность: специальность - эксплуатация теплотехнического оборудования и систем
теплоснабжения, квалификация техник-теплотехник
средне-специальное, 09.1992 − 05.1996 (3 года 7 месяцев)

Дополнительная информация

https://jobs.ua/rus/resume/donetsk
https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/resume/mariupol
https://jobs.ua/rus/resume/pokrovsk


Знание компьютера, программ:  MsWord, Excel, базовые навыки работы в 1С;
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  умение работать с базами данных; опыт в сфере оптовых и розничных
продаж; опыт ведения документооборота. ответственность, организованность, целеустремленность,
коммуникабельность, умение работать в команде, быстрая обучаемость, желание развиваться, умение работать с
большими объемами информации.
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