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Мавродиева Ирина

 ОФИС МЕНЕДЖЕР, АДМИНИСТРАТОР, 8 000 ГРН.
 12 октября 2020    Город: Киев

Возраст: 43 года
Режим работы: свободный график работы, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Красота и SPA-услуги, Офисный персонал

 Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

менеджер по
продажам
ООО "Юникондор" (Туризм), Киев
11.2011 − По настоящее время (14 лет 4 месяца)

Обязанности:

Продажа туров агентам и прямым клиентам
Составления программ, коммерческих предложений для клиентов
Работой с клинской базой
Участие в выставках, различных мероприятиях партнеров( семинары, вебинары) 
Работа с документами (договора, туристические документы (визы и прочее)

Работа с иностранными партнерами

менеджер по
продажам
Тур агенство (Туризм), Киев
02.2011 − 11.2011 (9 месяцев)

Обязанности:

Продажа туров прямым клиентам

Составление предложений для клиентов
Работа в CRM системе
Заключение договоров,ведение всей документации,которая касается заказа

Менеджер по
продажам
ооо "Ясон тревел" (Туризм), Киев
03.2005 − 03.2008 (3 года )

Обязанности:

Продажа туров агентам и прямым клиентам

Работа с консульствами
Оформление документов для клиентов (договора и прочее)
Уастие в выставках
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Образование

Торгово-экономический университет (Киев)
Специальность: экономический,бух учет и аудит в сфере торговли
полное высшее, 09.2001 − 06.2004 (2 года 9 месяцев)

Техникум гостиничного хозяйства (Киев)
Специальность: экономический, бухгалтер
средне-специальное, 09.1999 − 07.2001 (1 год 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Гетте институт,немецкий язык (3 года)
 Курсы английского языка (1,5 года)
 Университет им. Драгоманова (ноябрь 2014-февраль 2015,курсы повышения квалификаций менеджмент в

туризме,гостиничном хозяйстве с изучением анг. языка)
 Курсы по продажам А. Соколова 05.20 по сегодня

Знание языков
Английский - Начальный, Немецкий - Ниже среднего, Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый
(свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Знание офисных программ (WORD,EXEL),почтовых программ (The bat,Outlook)
интернет
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Ответственность ,трудолюбие, порядочность, желание учиться новому.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Администратор школы танцев, йога студии. спортивной школы,
офис менеджер в бизнес центр, помощник бухгалтера, менеджер по продажам (без холодных звонков), менеджер
проэктов.
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