
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Трохова Олеся

АДМИНИСТРАТОР, ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 10
000 ГРН.

 19 февраля
2021     Город: Харьков

Возраст: 49 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Руководство

 Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

внутренний аудитор
ООО "Галлон Груп" (оптовая торговля), Харьков
05.2018 − По настоящее время (7 лет 4 месяца)

Обязанности:

проверка, учет, регистрация всего документооборота предприятия, работа с клиентами, подготовка договоров,
отправка и получение корреспонденции, внутренний аудит компании

Образование

ХНЕУ ім. С. Кузнеця (Харьков)
Специальность: бухгалтерский учет и аудит
полное высшее, 09.2001 − 06.2002 (9 месяцев)

ХНПУ им. Г.С,Сковороды (Харьков)
Специальность: иностранная филология/учитель русского языка и литературы
полное высшее, 09.1992 − 05.1997 (4 года 7 месяцев)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  печать, сканирование, копирование документов. Хорошее знание офисных
программ: Word, Excel, 1С.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Профессиональные навыки: грамотная устная и письменная речь,
опыт работы с большим объемом документов. Личные качества: отсутствие вредных привычек, энергичность,
самостоятельность, ответственность, коммуникабельность, быстрая обучаемость.

https://jobs.ua/rus/resume/kharkov
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1149039
https://jobs.ua/rus/register

	АДМИНИСТРАТОР, ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО, ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 10 000 ГРН.
	Опыт работы
	Образование
	Дополнительная информация


