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Дьяченко Вита

 КОПИРАЙТЕР БЕЗ ОПЫТА, 7 000 ГРН.
 13 ноября

2020     Город: Киев

Возраст: 39 лет
Режим работы: свободный график работы, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Издательство, полиграфия, Наука, образование, переводы, Реклама, маркетинг, PR

 Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

деловод
ОТГ (местное самоуправление),
11.2015 − 07.2020 (4 года 7 месяцев)

Обязанности:

Обработка данных, деловая переписка, нотариальная документация, регистрация места проживания, учет
военнообязаных.

Повышение категорий.

Образование

Бердянский ГПУ
Специальность: филология, учитель укр. языка, немецкого языка, литературы
полное высшее, 09.2003 − 06.2008 (4 года 9 месяцев)

Знание языков
Немецкий - Ниже среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный компьютерный пользователь. Знание основных программ Microsoft
Office, таких как MS Access, Word, PowerPoint, Excel, умение работать с электронной почтой (в том числе и в
программах Outlook Express, Mirramail, EmailOpenViewPro). Отменные навыки работы в интернете в различных
браузерах (работала в Opera, Google Chrome, Mozilla Firefox и прочих).
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Организованный, добросовестный исполнитель, ответственная,
стремление к развитию, быстрая обучаемость, пунктуальная, коммуникабельная. Хобби: туризм, выращивание
цветов, кулинария.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Дополнительный заработок, саморозвитие для мамы в декрете
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