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Симоненко Елена
БУХГАЛТЕР

 21 декабря 2020    Город: Донецк

Возраст: 45 лет
Режим работы: полный рабочий день, частичная занятость, плавающий график работы
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Строительство, архитектура, Торговля, продажи, закупки

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

менеджер по работе с клиентами
АН " Наш Век" (недвижимость), Киев
02.2017 − 04.2020 (3 года 2 месяца)

Обязанности:

Работа с клиентской базой, ведение переговоров с клиентами, заключение договоров, привлечение и поиск новых
клиентов.

инженер рекламных носителей
ООО "Титан" (реклама), Донецк
01.2009 − 11.2014 (5 лет 10 месяцев)

Обязанности:

Заключение договоров с клиентами, делопроизводство,формирование клиентской базы.

бухгалтер
ГорУО (финансы), Донецк
11.2000 − 10.2006 (5 лет 10 месяцев)

Обязанности:

Подготовка и сдача отчётов,формирование платежных документов.
Ведение книг учета документов, делопроизводство, кассовые операции.
Внесение в базу входящей документации: счета, акты, приходные накладные, работа в бухгалтерских
программах.
Работа с поставщиками и потребителями (приходные и расходные документы, акты сверок). Контроль
правильности оформления и наличия оригиналов документов.
Контроль за дебиторской и кредиторской задолженностями.
Ведение участка ТМЦ , расчеты с поставщиками.
Акты сверок с поставщиками.
Другие поручения директора.

Образование

Донецкий институт психологии и предпринимательства. (Донецк)
Специальность: Менеджмент
полное высшее, 09.2006 − 05.2010 (3 года 7 месяцев)

ДГАУ (Донецк)

https://jobs.ua/rus/resume/donetsk
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1151201
https://jobs.ua/rus/register


Специальность: экономика и управление производством
средне-специальное, 03.2000 − 10.2000 (7 месяцев)

ДСТ (Донецк)
Специальность: Техник производства ЖБК
средне-специальное, 09.1993 − 01.1997 (3 года 4 месяца)

Знание языков
Английский - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный пользователь. Знание бухгалтерских программ.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Высокая работоспособность, настойчивость, умение/желание
обучаться, умение работать в коллективе.
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