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Абрамович Валентина

 КАДРОВИК, 7 000 ГРН.
 13 февраля

2021     Город: Винница

Возраст: 34 года
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа, частичная занятость
Категории: HR, управление персоналом, Красота и SPA-услуги, Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

кадровик
АТ "Укрпошта (Логістика), Винница
07.2018 − 02.2021 (2 года 7 месяцев)

Обязанности:

1. Ведення обліку особового складу підприємства та його підрозділів;
2. Оформлення прийома, переведення і звільнення працівників відповідно до законодавства;
3. Формування і ведення особових справ працівників, внесення змін пов'язані з трудовою діяльністю;
4. Заповнення, ведення обліку і зберігання трудових книжок;
5. Видача довідок про теперішню і минулу трудову діяльність працівників;
6. Ведення обліку надання відпусток працівникам та контроль за складанням і додержанням графіків чергових

відпусток;
7. Ведення архіву особових справ, карток, кадрових наказів;
8. Складання звітності про роботу з кадрами;
9. Ведення карток П-2;

10. Оформлення листків непрацездатності;
11. Перевірка табелів обліку робочого часу.
12. Ведення штату чисельністю більше 500 співробітників.

оператор
АТ "Укрпошта (Логістика), Винница
09.2010 − 06.2018 (7 лет 9 месяцев)

Образование

ВІЕ ТНЕУ (Винница)
Специальность: Фінанси
неоконченное высшее, 09.2009 − 03.2011 (1 год 5 месяцев)

ВБТ (Винница)
Специальность: Фінанси
средне-специальное, 09.2006 − 06.2009 (2 года 9 месяцев)
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