
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Труфанова Алина

 РЕФЕРЕНТ РУКОВОДИТЕЛЯ, 15 000 ГРН.
 14 января

2021     Город: Харьков

Возраст: 34 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Руководство

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Инженер по транспорту 1й кат.
ГП "Завод имени В. А. Малышева" (Машиностроение, оборонная промышленность), Харьков
08.2016 − 12.2020 (4 года 3 месяца)

Обязанности:

Составление и оформление договоров на услуги и поставки товара, оформление актов выполненных работ и услуг,
а так же оформление налоговых накладных. Составление инструкций по охране труда, оформление страхования
автомобилей. Есть благодарности от руководства предприятия внесённые в трудовую книгу за значительные
вложения в выполнение поставленных руководством задач, добросовестный труд, и активное участие в жизни
предприятия.

Образование

Украинская инженерно-педагогическая академия (Харьков)
Специальность: Инженер по охране труда, преподаватель дисциплин в области жизнедеятельности и
охраны труда
полное высшее, 09.2008 − 06.2014 (5 лет 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Достаточно хорошо знаю World, Exel.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Коммуникабельность, пунктуальность, вежливость, внимательность,
быстрая обучаяемость - вот мои лучшие качества, без вредных привычек.
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