
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Ханенків Тетяна

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 8 000 ГРН.
 18 января

2021     Город: Ивано-Франковск

Возраст: 28 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Торговля, продажи, закупки, Работа за рубежом

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

агент з нерухомості
Крафт (Нерухомість (продаж, оренда)), Львов
06.2020 − 08.2020 (2 месяца)

Обязанности:

підбір житла для клієнтів відповідно до їх запитів;
організування показів та підписання угод.

офіс-менеджер
Інсайд (Нерухомість), Львов
03.2020 − 06.2020 (3 месяца)

Обязанности:

забезпечення життєдіяльності офісу;
приймання та здійснення дзвінків;
ведення клієнтської бази;
реклама;
виконання особистих доручень керівника.

Продавець-касир
Клевер Стор (Торгівля), Львов
10.2018 − 05.2019 (7 месяцев)

Обязанности:

Обслуговування клієнтів за касовим апаратом, приготування хот-догів та кави, проведення інкасації, перерахунок
коштів.

офіс-менеджер
Бюро перекладів, апостиль (Надання послуг страхування та перекладу), Калуш
09.2018 − 11.2018 (2 месяца)

Обязанности:

Консультація клієнтів та передача документів менеджерам на переклад для подальшого опрацювання,
автострахування та страхування за кордон.

Образование

https://jobs.ua/rus/resume/ivano-frankovsk
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1152496
https://jobs.ua/rus/register


Національний університет "Львівська політехніка" (Львов)
Специальность: Документознавство та інформаційна діяльність
полное высшее, 09.2014 − 06.2019 (4 года 9 месяцев)

Знание языков
Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Средний, Польский - Ниже среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Впевнений користувач ПК (Word, Excel, 1C).
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Себе можу описати як дівчина, яка не боїться чергових змін та завжди
відкрита для нових знайомств. Мені цікаво вчитися чомусь новому та наповнювати свою базу новою інформацією та
знаннями, адже досвід - це безцінна річ у житті кожної людини. Моє хобі - це читання книг та караоке, також інколи
стараюсь приділити невелику кількість часу для спорту.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Я вказала певну посаду, але розгляну будь-які пропозиції, тому
телефонуйте, із задоволенням вислухаю :)
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