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Климчук Анастасия

 АДМИНИСТРАТОР, 15 000 ГРН.
 26 января

2021     Город: Киев

Возраст: 36 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Наука, образование, переводы, Офисный персонал, Сфера развлечений

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Администратор офиса
Helen Doron (Образование), Киев
08.2014 − 07.2015 (10 месяцев)

Обязанности:

Обеспечение работы офиса.

Заключения договоров.

Прием входящих звонков.

Обслуживание посетителей, принятие мер по предотвращению и ликвидации конфликтных ситуаций.

Выполнение отдельных служебных поручений руководителя.

преподаватель английского
Студия иностранного языка New Tone (Образование), луганск
08.2013 − 06.2014 (10 месяцев)

Обязанности:

Обучение студентов с нулевого уровня знания английского языка, не используя родного языка студента.

Экономист
МЦ ПМФС реабилитации инвалидов (Государственное учреждение), Луганск
02.2011 − 05.2013 (2 года 2 месяца)

Обязанности:

Ведение договоров

Отчет по бюджету

Планирование бюджета

Продавец-консультант
Adidas Group (Торговля), Луганск
06.2010 − 02.2011 (8 месяцев)

Обязанности:

торговля ( спортивные товары
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торговля ( спортивные товары

Образование

Восточноукраинский национальный университет им. В. Даля (Луганск)
Специальность: Финансово-экономический
полное высшее, 09.2006 − 06.2011 (4 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Выше среднего
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