
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 

РОБОТА З ДОКУМЕНТАМИ, ПОМІЧНИК ЮРИСТА, НОТАРІУСА,
СЕКРЕТАР, ДІЛОВОД, 12 000 ГРН.

 8 февраля
2021     Город: Николаев

 Готова к командировкам: Кривой Рог, Энергодар

Возраст: 36 лет
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа, плавающий график работы
Категории: Офисный персонал, Охрана, безопасность, Юриспруденция, право

 Есть дети    

Опыт работы

секретарь судебного заседания
Южноукраинский городской суд Николаевской области (Захист та охорона прав і законних інтересів громадян),
Южноукраинск
03.2011 − 12.2020 (9 лет 9 месяцев)

Обязанности:

Судові виклики та повідомлення учасників справи, здійснення аудіо та відео-фіксації судових засідань, ведення
протоколів судових засідань, складання протоколів на громадян за неповагу до суду, здійснення запитів та
підготовка відповідей на запити до інших державних органів, установ та організацій, виготовлення вимог на доставку
до суду підозрюваних, обвинувачених та засуджених, направлення до органів поліції та прокуратури ухвал про
привід, робота в електронній системі документообігу суду, оформлення судових справ та матеріалів.

Образование

Національний університет "Одеська юридична академія"
Специальность: Право, спеціаліст юрист
полное высшее, 09.2013 − 04.2017 (3 года 7 месяцев)

Первомайський політехнічний коледж Первомайського політехнічного інституту НУК
ім. адмірала Макарова (Первомайск (Николаевская обл.))
Специальность: Правознавство, юрист
средне-специальное, 09.2004 − 06.2009 (4 года 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Начальный
Дополнительно: Англійською читаю та перекладаю зі словником

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Володію комп'ютерними навиками (Word, Excel, електронна система документообігу
суду і т.д.)
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Швидко вчуся новому, комунікабельна, стресостійка, цілеспрямована,
відповідальна, добросовісна, маю бажання працювати

https://jobs.ua/rus/resume/nikolaev
https://jobs.ua/rus/resume/krivoy_rog
https://jobs.ua/rus/resume/ergodar
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