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Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Пилипюк Ольга

 ІНСПЕКТОР, ПОМІЧНИК ВІДДІЛУ КАДРІВ, 9 000 ГРН.
 17 февраля

2021     Город: Киев

Возраст: 32 года
Режим работы: полный рабочий день, частичная занятость, плавающий график работы
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Асистент директора
ТОВ "Ларєв" (Дистрибуція кондитерських виробів), Киев
11.2013 − 03.2014 (3 месяца)

Обязанности:

1)прийом, переадресація телефонних дзвінків;

2)прийом відвідувачів;

3)обробка вхідної / вихідної кореспонденції;

4)забезпечення життєдіяльності офісу;

5)допомога в веденні кадрового діловодства;

6)виконання доручень директора.

Бухгалтер І-ої
категорії
ДП «НДПІ містобудування» (Будівництво), Киев
05.2012 − 01.2013 (8 месяцев)

Обязанности:

1)облік договорів;

2)виставлення рахунків і актів;

3)виписування довіреностей

Образование

Національний педагогічний університет ім. М.П. Драгоманова (Киев)
Специальность: Соціологія
полное высшее, 09.2014 − 06.2018 (3 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Кадрова справа + 1С ЗУП 8.3, Навчальний центр "Данко", січень 2021 рік

Знание языков

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1153849
https://jobs.ua/rus/register


Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Средний

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Відповідальність, здатність до швидкого навчання, порядність,
пунктуальність.
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