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Грамоліна Євгенія
ЮРИСТ

 8 февраля
2021     Город: Полтава

Возраст: 29 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Юриспруденция, право

 Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

документознавець
Шевченківський відділ державної виконавчої Шевченківський відділ державної виконавчої служби у місті Полтаві
Північно-Східного міжрегіонального управління Міністерства юстиції (м. Суми)у місті Полтаві Полтава
10.2016 − По настоящее время (7 лет 6 месяцев)

Обязанности:

Забезпечувати в межах повноважень ефективне виконання покладених завдань і функцій, сумлінно і професійно
виконувати свої посадові обов"язки. Реєстрація вхідної кеореспонденції шляхом внесення відомостей до
Автоматизованої системи виконавчого провадження. Ведення обліку та зберігання актів про вилучення виконавчих
проваджень для знищення, здійснення підготовки та передачі до архіву завершених виконавчих проваджень,
ведення обліку і зберігання здавальних описів виконавчих проваджень.

Образование

Дніпропетровський державний університет внутрішніх справ (Днепр)
Специальность: Право
полное высшее, 09.2016 − 04.2018 (1 год 7 месяцев)

Знание языков
Английский - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Маю досвід роботи з ПК та офісною технікою. Вільно володію програмами: Word,
Excel
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Відповідальність, чесність, комунікабельність, уважність до деталей,
дисциплінованість, психологічна та фізична стійкість, пунктуальність. Здатна швидко навчатися новим видам
діяльності
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