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Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Кобцева Оксана
АДМИНИСТРАТОР, СЕКРЕТАРЬ, ПОМОШНИК РУКОВОДИТЕЛЯ

 20 апреля
2021     Город: Киев

Возраст: 51 год
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал, Другие предложения

 Состою в браке      Есть дети      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

экономист расчетного отдела
Шосткинский филиал РЭС АО "Сумыоблэнерго" (энергетика и комунальное хозяйство), Шостка
09.2012 − 09.2020 (8 лет )

Обязанности:

Расчеты юридических потребителей( ФЛП, предприятия, бюджетные организации).

Работа с автоматической системой комерческого учета электроэнергии "АСКУЕ".

Работа с клиентской базой, с дебиторами.

Работа с договорами, с текущей документацией, с правовыми документами компании.

Работа в программе SAP( вселение и выселение объектов по договорам, окончательный расчет потребителей,
занесение объемов потребления и мощности электроэнергии по потребителям и др.).

Систематизация данных в месячные и квартальные отчеты.

Ведение рабочего табеля сотрудников.

Обучение сотрудников.

 Есть рекомендации с данного места работы

Образование

Нежинский Государственный Педагогический Институт (Нежин)
Специальность: филологический
полное высшее, 09.1990 − 06.1995 (4 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 профессиональный конкурс "Кращий за професією"
 профессиональные курсы АО "Сумиоблэнэрго"
 курсы операторов компьютерного набора

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Профессиональный (эксперт)

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1154274
https://jobs.ua/rus/register


Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный пользователь ПК: : MS Office: Word, Excel; SAP, Internet та электронной
почты.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Высокий уровень ответственности, организованность,
комуникабельность, нацеленность на результат, умение работать в команде, быстрое обучение и стремление к
профессиональному росту. Стрессоустойчива, способна самостоятельно принимать решение и находить выход из
создавшегося положения. Хобби - горный туризм, кулинария.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Интересная высокооплачиваемая работа, дающая возможность
постоянно развиваться, учиться новому. Работать в дружном коллективе, где все друг друга уважают.
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