
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
 ЮРИСТ, ПОМIЧНИК ЮРИСТА, АДВОКАТА, 5 000 ГРН.

 9 марта 2021   
 Город: Александрия (Кировоградская

обл.)

Возраст: 34 года
Режим работы: свободный график работы, удаленная работа, частичная занятость
Категории: Юриспруденция, право

 Состою в браке      Есть дети    

Опыт работы

Секретар судового засідання та консультант
суду
Олександрійський міськрайонний суд Кіровоградської областi Александрия (Кировоградская обл.)
06.2017 − 07.2018 (1 год )

Обязанности:

1.Забезпечувала фіксування судового процесу (судового засідання) за допомогою технічних засобів.

2.Вела журнал судового засідання та протокол судового засідання.

3.Готувала виконавчі листи у справах, за якими передбачено негайне виконання.

4.Оформляла матеріали закінчених судових справ, що перебували у провадженні судді.

5.Виконувала аналiтичну, статистичну та узагальнюючу роботу суду.

6.Подавала звiтнiсть.

7.Виконувала договiрну роботу.

8.Пiдготовувала вiдповiдi на запити iнших судiв та державних органiв.

 Есть рекомендации с данного места работы

юрисконсульт
Управлiння працi та соцiального захисту населення Олександрійської мiської ради Кировоградської областi
Александрия (Кировоградская обл.)
10.2016 − 05.2017 (7 месяцев)

Обязанности:

Виконувала:

1.Претензiйно - позовну роботу

2. Договiрну роботу.

3. Вела прийом громадян та надавала необхiднi консультацii.

Також виконувала iншi обов’язки покладенi керiвником.

Маю не поганий досвiд у написаннi позовiв, вiдзивiв, заперечень, заяв, клопотань та у створеннi шаблонiв договорiв.

https://jobs.ua/rus/resume/aleksandria


Образование

Нацiональний университет юридичної академiї iм. Ярослава Мудрого (Харьков)
Специальность: Правознавство
полное высшее, 09.2009 − 12.2012 (3 года 2 месяца)

Знание языков
Английский - Начальный, Украинский - Профессиональный (эксперт), Русский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Рiвень достатнiй.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Комунiкабельна, старана, працьовита, вiдповiдальна, органiзована,
рiшуча, чемна, цiлеспрямована, маю здатнiсть до навчання.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Хочу отримати бiльше навичок та досвiду роботи в областi
правознавства та стажу за фахом.
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