
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Николаева Елена

ПОМОЩНИК БУХГАЛТЕРА, АДМИНИСТРАТОР, 15 000 ГРН.
 16 февраля

2021     Город: Киев

Возраст: 50 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Офисный персонал, Ресторанный бизнес, кулинария

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Помошник бухгалтера
ТОВ "Егерь" (Общепит), Киев
04.2018 − По настоящее время (6 лет 1 месяц)

Обязанности:

Работа с первичными документами, внесение в 1С,

подготовка налоговых накладных к регистрации, осуществление оплат, составление графика платежей, разнесение
банковских выписок в 1С,

составление актов сверок с контрагентами, контроль наличия и архивирование первичных документов,

ведение кадровой документации,

кассовая дисциплина.

администратор ресторана
ТОВ "Гриллица" (Ресторан), Киев
11.2015 − 04.2018 (2 года 5 месяцев)

Обязанности:

Подбор, обучение и работа с персоналом (контроль стажировки новых сотрудников, оценка, мотивация и контроль
персонала); Координация рабочего процесса; Поддержка работы на всех этапах и между всеми подразделениями;
Взаимодействие с Гостями заведения (в т.ч. решения конфликтных ситуаций) и поддержка их лояльности; Участие в
оптимизации всех основных процессов внутри ресторана.

Управляющий ресторана
ТОВ "Бриг-Инвест" (рестораны), Киев
06.2010 − 08.2014 (4 года 2 месяца)

Обязанности:

Разработка концепции, открытие с нуля, сопровождение строительства, заключение договоров, подбор и обучение
персонала, разработка и внедрение меню и технологии, управление деятельностью ресторана.

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1154532
https://jobs.ua/rus/register


Образование
,  −

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Навыки работы с программами: 1С-бухгалтерия, Compas SQL, R-Keeper, GMS
Бизнес. PC - уверенный пользователь.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Умею организовывать свое время и расставлять приоритеты в
задачах. Быстро адаптируюсь и не боюсь работы с большим количеством новой информации. Ответственность.
Стрессоустойчивая и улыбчивая. Работа это место, где я провожу большую часть своего времени и по этому мне
важно работать в позитивной и комфортной атмосфере. Готова её создавать и поддерживать. Водительские права
кат. "В". Стаж вождения автомобиля 18 лет.
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