
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Бучка Вікторія

ПОМОЩНИК ЮРИСТА, НОТАРІУСА, АДВОКАТА, 13 000 ГРН.
 16 февраля

2021     Город: Одесса

Возраст: 28 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал, Юриспруденция, право

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Судовий розпорядник
Білгород-Дністровський міськрайонний суд Одеської області (державна служба), Білгород-Дністровський
04.2016 − По настоящее время (8 лет )

Обязанности:

— опрацювання звернень громадян, що надійшли на адресу Білгород-Дністровський міськрайонний суд Одеської
областІ;

— робота з кореспонденцією;

— Знання основ діловодства та документообігу;

Образование

Харківський економіко-правовий університет (Харьков)
Специальность: право
полное высшее, 09.2011 − 02.2019 (7 лет 5 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно)
Дополнительно: 16 червня 2018 року реєстраційний номер ДП 63018 , отримала посвічення в Вищому навчальному
закладі Укооспілки

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  - Уміння працювати з базовими програмами MS Office ( Excel, Power Point, Word,
WordPad); Д-3; - Знання оргтехніки (факсимільний і копіювальний апарати, сканер, принтер);
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Відповідальність, комунікабельність, психологічна та фізична стійкість,
пунктуальність; тактовність, неконфліктність. Здатна швидко навчатися; уміння працювати в команді і спілкуватися з
людьми; з відповідальністю ставлюся до вирішення поставлених завдань
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Хочу вдосконалюватись в юридичній сфері
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