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Сахнюк Інна

 АДМІНІСТРАТОР КЛІНІКИ, 12 000 ГРН.
 17 февраля

2021     Город: Киев

Возраст: 26 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Руководство

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Адміністратор клініки
Мати і дитина (Медицина), Киев
07.2020 − 12.2020 (5 месяцев)

Обязанности:

прийом вхідних дзвінків

інформування пацієнтів про послуги клініки

запис на прийом пацієнтів

розрахунок пацієнтів, робота з касою / терміналом

зустріч відвідувачів

координація пацієнтів в клініці

оформлення необхідної документації, складання звітів

Адміністратор клініки
Адоніс (Медицина), Киев
03.2018 − 04.2020 (2 года 1 месяц)

Обязанности:

прийом вхідних дзвінків

інформування пацієнтів про послуги клініки

запис на прийом пацієнтів

розрахунок пацієнтів, робота з касою / терміналом

зустріч відвідувачів

координація пацієнтів в клініці

оформлення необхідної документації, складання звітів;

ведення клієнтської бази;
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зустріч клієнтів установи

забезпечувати робочу атмосферу в офісі (замовлення канцтоварів, води та інше)

Образование

Університет їм .М.Поплавського (Львов)
Специальность: Документознавець
неоконченное высшее, 09.2016 − 01.2018 (1 год 4 месяца)

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Наполеглива,активна,самостійна,
дружелюбна,вічлива,пунктуальна,кмітлива,цілестрямована.
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