
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
ДЕЛОПРОИЗВОДИТЕЛЬ, 6 500 ГРН.

 5 марта 2021   
 Город: Белая

Церковь

Возраст: 51 год
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, частичная занятость
Категории: Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Опыт работы

делопроизводитель
Министерство обороны (Скрыто), Белая Церковь
09.1993 − 04.2014 (20 лет 7 месяцев)

Обязанности:

Работа с документами;

анализ, обработка корреспонденции;

контроль исполнения;

владение офисной техникой;

аккуратность, внимательность

Деловод, писарь ОКиС
Министерство обороны (Скрыто), Белая Церковь
09.1990 − 03.1993 (2 года 5 месяцев)

Обязанности:

Работа с документами;

анализ, обработка корреспонденции;

контроль исполнения;

владение офисной техникой;

аккуратность, внимательность

Образование

Техникум
Специальность: Бухгалтерский учет, контроль и анализ хоз. деятельности предприятий
средне-специальное, 09.1990 − 06.1993 (2 года 9 месяцев)

Знание языков
Русский - Профессиональный (эксперт), Украинский - Ниже среднего, Немецкий - Начальный

Дополнительная информация

https://jobs.ua/rus/resume/becek


Знание компьютера, программ:  Начальное
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Ответственная Спорт ( скандинавская ходьба); массаж (классический,
медовый, баночный);
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Работа в хорошем коллективе; желание учиться и развиваться;
Работа должна нравиться, а хороший результат напрямую связан с терпением, трудолюбием и настойчивостью.
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