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СЕКРЕТАРЬ, 12 000 ГРН.

 2 ноября
2023     Город: Киев

Возраст: 34 года
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал

Описание

сентябрь 2004 г. – июнь 2007 г. Киевский Ліцей «Політехник» специальность – «бухгалтерский учет», оператор ПК.

Дополнительное образование:

июль 2017 г. Курсы «1С: Бухгалтерия -Економист».

Опыт работы:

Печатник трафаретнои печати

Сентябрь. 2008-2010 г. ТОВ «Фарм медіа» г. Киев.

Функциональные обязанности:

- работа на производсте ,печать на одежде;

Бухгалтер основних сретств

июнь 2014 г. – июнь 2016 г. «Святошинское управления образование » г. Киев.

Функциональные обязанности:

- материальный учет ;

- инвентаризация;

- заключения договоров;

- приход розход в програме FAR;

Бухгалтер основних сретств

июнь 2016 г. – август 2019 г. «Шевченковское управления образование » г. Киев.

Функциональные обязанности:

- материальный учет ;

- инвентаризация;

- заключения договоров;

- приход розход в програме FAR;

Бухгалтер

ноябрь 2020 г. – январь 2021 г. «КНП »Больница№17 г. Киев.

Функциональные обязанности:

- набирала ордера №4,6 ;

https://jobs.ua/rus/resume/kiev


- заключения договоров;

Профессиональные навыки:

- Уверенный пользователь офисных программ, 1С Бухгалтерия,

- Знание оргтехники – принтер, ксерокс, факс.

- Владение языками: русский язык свободно; украинский

Личные качества:

Целеустремлённость;

Коммуникабельность;

Оперативность;

Быстрая обучаимость;

Дополнительные сведения:

Семейное положение: разводная .

Дети: есть.
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