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Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Відоменко Тетяна

 ДІЛОВОД, АРХІВІСТ, 6 000 ГРН.
 25 февраля

2021     Город: Херсон

Возраст: 67 лет
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, частичная занятость
Категории: Офисный персонал, Работа без квалификации, Другие предложения

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

головний
економіст
Райффайзен Банк Аваль (Банк ), Киев
10.2016 − 03.2019 (2 года 4 месяца)

Обязанности:

Приймання, обробка, сканування документів, підготовка до зберігання в архіві

Завідувач архіву
Райффайзен Банк Аваль (Банківська ), Киев
12.2010 − 04.2013 (2 года 4 месяца)

Обязанности:

Створення інструкцій з питань діловодства

Участь у впровадженні проекту електронного обліку архівних документов

Образование

ХСХІ (Херсон)
Специальность: зооінженер
полное высшее, 09.1975 − 06.1980 (4 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Семинар : Організація документообігу в банківській сфері (2001 р. Національний банк України)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Робота з прінтером, копіром, сканером Програми: Word, Excel, електронна пошта,
облік документів, інтернет
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  особісті якості : відповідальність, вміння швидко адаптуватися у
колективі, здатність до навчання, відсутність шкідливих звичок навички : співробітництво, комунікації
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Використовувати свій досвід роботи в практичній діяльності

https://jobs.ua/rus/resume/kherson
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1155442
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