
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Смирнова Анна

 МЕНЕДЖЕР ПО ПЕРСОНАЛУ, 10 000 ГРН.

 11 марта 2021   
 Город: Кривой

Рог

Возраст: 28 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал, Другие предложения

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Менеджер административной деятельности
ТОВ «М-кино», ПрАТ «Мультиплекс-Холдинг» (Демонстрация кинофильмов, развлечение.), Кривой Рог
12.2019 − 02.2021 (1 год 2 месяца)

Обязанности:

Обязанности:

- контроль работы персонала ( поведение, внешний вид, обслуживание, выполнение расчётно-кассовых операций,
правила гигиены, процесс приготовления продукции);

- проведение ежедневных коротких собраний с персоналом, с целью своевременного информирования персонала
касательно нововведений, акций, мероприятий, а так же ставить ежедневные целевые показатели работы;

- выполнение первичного подбора персонала на вакантные должности;

- приём и передача на хранение документов в отдел кадров документов сотрудников про приём на работу;

- самостоятельное принятие срочных мер в таких случаях как: неисправность автоматической системы продаж;
конфликты с посетителями и недопонимания в середине коллектива;

- открытие и закрытие кассовой смены, внесение и вынесение разменной валюты, заполнение кассовой
документации, проведение инкассации;

- обеспечивать работу с ведения деловодства;

- контроль своевременного проведения инструктажей с охраны труда и пожарной безопасности;

- выполнение и обеспечение противопожарного режима в кинотеатре, знание размещения средств пожаротушения и
поддержание их в необходимом количестве и исправном состоянии

Образование

Металлургическая академия Украины (Кривой Рог)
Специальность: Машиностроение
полное высшее, 09.2015 − 07.2018 (2 года 9 месяцев)

Металлургический техникум (Кривой Рог)
Специальность: Обслуживание и ремонт оборудования
средне-специальное, 09.2011 − 07.2015 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно)

https://jobs.ua/rus/resume/krivoy_rog
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1155515
https://jobs.ua/rus/register


Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный пользователь ПК и Microsoft office word
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Ответственность, стрессоустойчивость, коммуникабельность,
честность.Отсутсвие вредных привычек.
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