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Сіротіна Таїсія

 ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, СЕКРЕТАР, 12 000 ГРН.
 28 февраля

2021     Город: Одесса

Возраст: 32 года
Режим работы: полный рабочий день, частичная занятость, плавающий график работы
Категории: Офисный персонал, Руководство

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

інженер
Укрзалізниця (Транспорт та логістика), Одесса
08.2011 − По настоящее время (13 лет 8 месяцев)

Обязанности:

- документообіг;

- виконання вказівок керівника, розробка проекту наказів, оформлення протоколів;

- приймання вхідних дзвінків, реєстрація вхідної (вихідної документації);

- аналіз та контроль використання паливно-енергетичних ресурсів підприємствами;

- статистична звітність

Образование

Український державний університет залізничного транспорту (Харьков)
Специальность: Організація перевезень і управління на залізничному транспорті
полное высшее, 09.2011 − 06.2015 (3 года 9 месяцев)

Технікум залізничного транспорту (Одесса)
Специальность: Організація перевезень і управління на залізничному транспорті
средне-специальное, 09.2007 − 06.2011 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Ниже среднего
Дополнительно: Зі словником

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Вільний користувач ПК Microsoft Word Microsoft Exsel
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