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Дроздовська Наталя
ОФІС-МЕНЕДЖЕР, АДМІНІСТРАТОР

 5 марта 2021    Город: Тернополь

Возраст: 24 года
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа
Категории: Офисный персонал, Работа без квалификации, Другие предложения

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Адміністратор
Barbershop "Top Chop" (Перукарня), Тернополь
11.2018 − 02.2021 (2 года 3 месяца)

Обязанности:

Обов'язки:

- прийом телефонних дзвінків

- розрахунок клієнтів

- спілкування з клієнтами

- продаж продукції

- слідкувала за чистотою в салоні

- замовляла продукцію та ін.

Образование

Тернопільський національний технічний університет (Тернополь)
Специальность: Факультет - економіки та менеджменту, спеціальність - облік та оподаткування
неоконченное высшее, 09.2017 − 06.2021 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Знання ПК на рівні користувача
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Комунікабельна, старанна, скоро навчаюсь, ввічлива, не конфліктна,
пунктуальна, здатна до навчання та сприйняття інормації, вмію вислухати співрозмовника, проявляю тактовність та
толерантність, вмію організовувати та планувати робочий час.
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