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Balu HagexHbl napTHep B noucke paboThl U nogbope nepcoHana

MEHEJDKEP MO NEPCOHAIY, KAAPOBUK

12 miona 2021 @ lNopoa: MNaenorpan

BospacT: 53 roza
Pexum paboTbl: MonHbIi pabounii AeHb
Kateropuu: HR, ynpasnexue nepcoHanom, PykoBoacTso, FOpucnpyaeHumna, npaso

v/ Coctoto B 6pake v EcTb aetu

OnucaHue

Pestome

Abpamosa Hatans MuxainieHa
Bik: 49 pokis

Aapeca: Byn. PeniHa 72, kB. 15,

M. Maenorpaa, [HinponetpoBcbKoi 06s1., 51400

Jocsia po6oTu:

MeHemxep 3 nepcoHany, FOPUCKOHCY LT (3 BepecHa 2020 — No TenepiLlHin yac)
MM «Kpeyvet 77»

Bina 15 cniBpobiTHUKIB;

OpeHaa odicHUX NpUMiLLEHb

DOyHKUiT:

3abesnevyeHHA HOpMaTMBHO-NPaBOBO 6a30t0 AOKYMEHTIB No KaapoBomy Ainosoactey. OpraHisauif KaapoBoro
ZOKyMeHToo0iry Ha nianpuemctsi. OpraHisauia po6oTv no 06niky pobouyoro yacy Ta po3pobKa i cknagaHHA PoBoUMX 3MIHHUX
rpagikis, y BiANOBIAHOCTI 3 TPYAOBUM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHW. PopMyBaHHs | BeieHHA 0coB0BMX cnpas npauiBHUKIB Ta
KapToK -2. dopmyBaHHsa Hakasis (TP- TpuBanoro ta TM- TMYacoBoro TepMiHy 36epiraHHs). OpOpMNEHHA Ta BEEHHHA
TPYAOBMX KHWXKOK. CKaaaHHs i KOHTPOnb 3BeaeHoro Tabesnto podoyoro yacy. Buaaya AoBiAOK Npo TPYAOBY AiANbHICTb
npauiBHukiB. OpraHisayif i KOHTPOMb 3a NpoLecamMu OUiHKA NepcoHany;

CknagaHHa Ta BeAEHHSA LUTATHOMO PO3nM1cy Mo NiANPUEMCTBY Ta BHECEHHIO 3MiH;
MiarotysaHHA AOKYMeHTaLii ANA NPOXOMKEHHA nepesipok Jepxnpali;
KOHTpOnb BUKOHAHHA 3aBAaHb;

CknazaHHsa Ta noJaHHA 3BITIB;

BeneHHs kaaposoro 06Ky B nepBuHHii Byxrantepii 1C;

Pospobka i BnpoBaaeHHs B Aito MNocaaoBux iHCTPYKLUiK, MonoxeHs, MBTP;
Pexomenaauii: upektop — Banaesa OneHa IBaHiBHa T. +38 (050-589-47-31);
MeHeaxep 3 nepcoHany, topuckoHcynbT (2018 — 2020)

TOB «tOninai®.MNB» (https://unilife-pv.prom.ua/about_us)

Bina 100 cniBpobiTHUKIB;


https://jobs.ua/rus/resume/pavlograd

MpomucnoeicTb Ta BUpoOHULTBO (BupobHuuTBO Ta peanisauia CM3)

DOyHKuiT:

3abesneuyeHHs HOPMATUBHO-NPABOBOK Ha300 JOKYMEHTIB MO KaApoBOMy AinosoAcTBy. OpraHisauis KaapoBoro
ZIOKyMeHTOO0iry Ha nianpuemcTsi, opranisadis po6otu HR - "3 Hyna". OuiHka kBanigikauii nepcoHany, ocobucTi Ta AinoB.i
fAKocTi, cniBbecian Ta niabip Ha TOMM-Bi BakaHcii komnaHii. 3a6e3neyeHHs NONOXEHHAMM Ta NPOodiNAMM nocas npauiBHUKIB
Ta KepiBHUKIB nianpvemctea. Opranisauin po6oTi no o6siky poboyoro yacy Ta po3pobka i cknaaaHHA PpodoUnx 3MiIHHUX
rpadikis, y BiANOBIAHOCTi 3 TPYA0OBUM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHu. DopMyBaHHA | BeAEHHA 0COO0BUX CMpaB NpauiBHUKIB Ta
kapTok 1-2. dopmyBaHHsa Hakasis (TP- Tpusanoro Ta TM- TMuacoBoro TepmiHy 36epiraHs). OpopMIIeHHs Ta BEAEHHS

TPyZAO0BKX KHWXOK. CKraZaHHe | KOHTPOsb 3BeaeHoro Tabento poboyoro yacy. Bugaua foBiOK Npo TPYAOBY AifASIbHICTL
npauisHukiB. OpraHisauifa i KOHTPONb 3a NpoLecamu OLiHKK NepcoHany;

CrnanaHHa Ta BeIEHHA LUTATHOIO PO3NUCY MO MiANPUEMCTBY Ta BHECEHHIO 3MiH;
Ananituka HR-npouecis nianpMemcTaa;

HaBuaHHsA | pO3BMTOK NepcoHany niaANpUEMCTBA;

MiarotysaHHA Ta ycnilHe NPOXOMKEHHA nepesipok Jepxnpaui;

KOHTPO/b BUKOHAHHA 3aBAaHb;

CrnaaaHHA Ta NoJaHHA 3BiTIB;

Pospobka i cynposia aoroeopis LIMX Ha HagaHHA nocnyr;

BeaneHHA o6niky Ta peecTpallis 40roBopie B NepBuHHIK ByxranTepii 1C;
Pospobka i BnpoBagkeHHs B Aito MNocaaoBux iHCTPYKLUiK, MonoxeHs, MBTP;
BeaeHHA kopnopaTUBHOT AOKYMEHTaLiT;

OtoKeTyBaHHA BUTPAT Ha NepcoHasn B MeXax CBOET KOMNeTeHLil;

MoBHWI cynpoBia Ta topuanyHa NiATPMMKA NiANPUEMCTBA;

MpeacTaBHULTBO iHTEPECIB B AepXaBHUX opraHax, yuyacTb B CyAax YCix iHCTaHuin, cnisnpaua 3 AepKaBHOK BUKOHABYOHO
cnyxooto.

Pexomenaauii: upektop (BnacHuk) — PomaHuosa IpyHa MukonaisHa T. +38 (050-971-08-82);

HOpUCKOHCY LT, MEHeKep 3 NepcoHarny, BianoBiaanbHUiA 3a BiCbKOBMIA 001K, (2 — POKK)

MasnorpaAackKka paoHHa aamiHicTpauia «Bigain Oceitu» (http://www. rayono@ukr.net)

bina 500 C.I'Iin06iTHVIKiB.; J:lepraBHe ynpasniHHA (Eesnoce_pe.qu ynpasniHHA B l-la.CTVIHi peanisauii Aep)XaBHOT NONITUKKN B
ranysi OCBiTM B LUKOMAX i AOLUKINIbHUX AUTAYMX 3aKnadax, iH-TEpHaTHUX Ta NO3aLUKifIbHUX HaBYaNbHUX 3aKknaaax
MasnorpaacsLKoro panoHy)

OyHKuiT:

Po3spo6ka cTaTyTHUX JOKYMEHTIB Cy6'eKTIB rocnoaptoBaHHs.

JepxaBHa peecTtpallis, peopraHisauia, nikeigauis cy6'eKTis rocnofaptoBaHHs.

JdepxaBHa peectpallif 3MiH [0 CTaTyTHUX JOKyMeHTax Cy6'eKTiB rocnoaptoBaHHeA, a TaKoX iHLIMX 3MiH BiAOMOCTEN Npo
Takux cyB'eKTiB, AKi MicTATbCA B €JP.

JepxaBHa peecTpalis peyoBux Npae Ta iX 00TAXKEHb.

MpeTeHsiiiHa Ta nosoBHa poboTa (LMBINbHI, FrocnoAapchKi, aaAMiHICTPaTUBHI criopu).
MpeAcTaBHULTBO iHTEPECIB B CyAax Ta iHLWKUX AepXaBHUX opraHax.

CrnapaHHeA FOPUANYHUX BUCHOBKIB 3 PiSHMX MPaABOBMX MUTaHb.

BeaeHHs kaapoBoro JOKyMeHTo00iry.

BukoHaHHA 060B’A3KIB KOpPNopaTUBHOIO CeKpeTaps.

KopuctysaHHsa NK Ta IHTepHeTOM



3anoBHeHHA BeAeHHsA 061iky Ta 36epiraHHs TPYAOBUX KHUXOK;

BeaeHHs ocoboBux cripas, KapTokK M12;

MiaBip nepcoHany;

Mpuitom, NnepeBeseHHs Ta 3BiNIbHEHHSA NPaUiBHUKIB 3 poOOTH BIANOBIAHO [0 TPYZLOBOrO 3aKOHOAABCTBA;
O6paxyHOK CTPaxoBoro CTaxy;

3anoBHEHHA NMUCTKIB Henpayues3aaTHOCTI;

MiaroToBKa AoOKyMeHTaLil Ans NPOBEAEHHNA Ceciit paloHHOT paau, 06nacHoi paau, NpoToKoNiB 3acidaHb i KOHTPOMb X
BUKOHAHHSA;

FOpuamnuHi koHCcyNbTaLii HaBYaNIbHUM 3aK1aAam panoHy Ta nepcoHany.
PexomeHaauii: upexrop —lpukastok CeitnaHa MukonaisHa T. +38(099)0212400.
FOpuckoHeynbT( 1 pik)

«3aBoA N3TO» (http://www.pzto.dp.ua)

6ina 150 cniepobiTHuKiB; MpomMucnosicTb | BupobHULTBO (BUpobHULTBO Ta peanisauin TeXHoNoriyHoro o6naaHaHHa 3a
cneuianbHUMK 3aMOBIIEHHAMM 3aranbHONPOMUCIIOBOrO NPHU3HAYEHHS)

DyHKUiT:

MoBHWI cynpoBia i topuAnYHA NiATPUMMKA NiANPUEMCTBA, A0roBipHa poboTa, NpeACTaBHULTBO iHTEPECIB NiANpUeEMCTBA B
AepXaBHUX opraHax, y4acTb B neperosopax, y4acTb B cyAax BCiX iHCTaHLiH, NiArOTOBKA NPOTOKOMIB i KOHTPOSb iX
BMKOHaHHA, IOPMAMYHI KOHCYNbTaLii NpaBiiHHIO, AenapTamMeHTam Ta nepcoHasny NiaANPUEMCTBA, ax A0 HOPUANYHOIO
CynpoBoAy B NPaBOOXOPOHHI OPraHu 3 METOI NPaBOBOi NIACTPAXOBKY.

PekomeHaauii: iupextop — byrepa Onexa BiktopisHa T. +38(095)4559213.
FOpwucT, KepiBHUK NpoeKTiB, PerioHanbHuii TpeHep. ( poboTa 3a KOHTPaKToM -6 MicALiB)

Arenuia CLUA mixHapoaHoro po3suTtky (USAID), KumoHuke nHtTepHelwmnn UHk, BE® Mopenune m. Masnorpaa
(http://fondgorenie.at.ua)

1o 25 cniBpobiTHuKIB; MixkHapoaHa TexHiuHa gonomora. brnaroaiiHicTs. (BnaroaiiHa AiAnbHICTb, peanisalis NpoeKkTy
MiXHaPOAHOT TEXHIYHOT JONOMOrH)

®yHKuiT: Po3pobka koHuenuiit | 6esnocepeHe BNPOBaMKEHHA NPOEKTIB - BUHAYeHHA BaueHHaA Micii, uinen i 3aBaaHb
MPOEKTY, CKaaHHA rpadika peanisauii NPOEKTy, CKIaAaHHsA KOLITOPUCY i BHOKETY, CKnaaaHHsA 3afaBOK HA OTPUMAHHS
rpanTiB. MiarotoBka, opraHisauin Ta NPOBEAEHHS HaBYaSIbHUX CEMIHAPIB, TPEHIHTB, POBOTH «rapayoi NiHii», oHNanH
FOPMANYHUX KOHCYbTauin. MiaTpumKa i pO3BMTOK BIAHOCHH 3 iCHYOUMMK Ta HOBUMM JOHOPaMK. YyacTb B KOHPEpeHUiax
MixrapoaHoro doHay «BiapomkeHHA». YuacTb y 3anycKy HOBOro NPoOeKTy AnA nepecenexuis i3 3o ATO «Jlonomora
JHinpa». CniBnpaus 3 peknamHumu areHTcTBamu i 3MI 3 opopmreHHs Ta iHpopmMauiiHoro 3abesneyeHHs 3axoais.
JokymeHTauiiHe 3a6e3neyeHHs NPOEKTY, MOHITOPWHT Ta OLiHKa pesysnbTartiB AifnbHOCTI, CKnagaHHA 3BiTiB. BeaeHHA
npouecyanbHUx AoKyMeHTIB. [peAcTaBneHHs iHTepeciB B cyaax, opraHax npoKypaTypu, FOCTULiT, MOAATKOBKUX
NPaBOOXOPOHHUX, MUTHUX OpraHax.

PexomeHaauii: Jupextop odicy Banaesa OneHa IsaHiBHa 1.+38 (050) 589-47-31.
FOpuckoHeynbT (10 pokis)
«3asog Nasnorpaaximmaru» (http://www.phm.com.ua)

GinbLue 500 cniBpobiTHUKIB; MpomMucnoBsicTb | BupobHuyTBo (BMpoBHMUTBO Ta peanisauif Tennoo6MiHHOro, EMHICHOTO,
KONOHHoro Ta iH. O6naaHaHHA Ana HadTonepepoOHOi, HadTOXIMIUHOT, XiMIYHOT NPOMUCIOBOCTI)

®yHKuii: MoBHKUIA cynposia i topuanyHa NiaATpUMKa nianpuemcTea. [peactaBneHHa iHTepeciB NiANPUEMCTBA B AePXaBHUX
opraHax, yyacTb B neperosopax. [peTeHsiiHo-No30BHa AiANbHICTb, yyacTb B CyAax BCixX iHCTaHUii, poboTa 3 AepKaBHO
BMKOHaBYO0 cnyx060ot0. Po3pobKka cTparerii noBeAiHKM i 3axXMCT NiANpMEMCTBA BiZl NO3aniaHOBMX NEepPeBipoK, ycniliHa
poboTa 3 KOHTPOMIOKUYUMM OpraHamu, NiArOTOBKA BiANOBIAeH Ha 3anUTH opraHiB AepxasHoi Bnaan. OdopmieHHA npaBs Ha
iHTeneKTyaneHy BNacHiCTb NiANPUEMCTBA, AePXKaBHA PeecTpaLia 3HaKiB AnA TOBapiB i NOCAyr.

PexkomeHnaauii: HayaneHuk KOpuanuHoro siaainy Mukvutopa Hatania MukonaisHa 1.+38 (050) 922-05-04 .
Ocsirta:

JBH3 HauioHanbHui ripHuyin yHiBepcuTeT (JHenponeTpoBsck), Marictp «[MpaBo3HaBCcTBO», NpodecioHan B ranysi



NpaBo3HABCTBA, HayKoBuiA cniBpoBiTHKUK 2006 p.;

MixperioHanbHa Akaaemia ynpaeniHHa nepcoHanom (Kuis), 6akanasp «KomepuiiHe Ta Tpyaose npaso», BuLla 6asosa
2004 p.;

KuiBcbkuiA HauioHanbHUI yHiBepcUTET iMeHi Tapaca LLeBueHko, «BuLya wkona kaaposuka», «YnpasniHHA BiAAINOM
kaapie», ciueHb 2020p.;

MiaBuweHHA kBanidikauii
«|V BceykpaiHcbKuii 3’734 kaapoBukiB», «TakTuKa i cTpareria kaaposoi poboTu», M. Kuis, 2019p.;
«BceyKpalHCEKUIA KaapOBMiA KOHMPEC: iIHTEHCUBHI TEXHOSOTT 3axXMCTy poboToAaBLA i KAAPOBUKa», M. [JHinpo, 2019p;

BebiHap «EnekTpoHHi TpyaoBi KHKKK. 3MiHW y 3akoHOAaBCTBi», 2020p.

JonatkoBa iHpopmauia

Bucoka npauesaaTtHiCTb, akTUBHICTb, HAAIMHICTb, YECHICTb.
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