
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Бокитько Юлия

 ОПЕРАТОР ПК, 10 000 ГРН.
 9 апреля

2021     Город: Полтава

Возраст: 35 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Логистика, доставка, склад, Офисный персонал, Торговля, продажи, закупки

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Оператор ПК
ДП "РИТЕЙЛ ЦЕНТР" (магазин Фуршет) (Торговля), Полтава
12.2013 − 02.2021 (7 лет 2 месяца)

Обязанности:

Обязанности:

-ведение первичной документации бух. учёта;

-ведение баз данных;

-обработка информации сообщений электронной почты;

-оформление документов прихода, расхода и перемещение товара между ДП;

-проведение в системе списания, перемещения товара между складами;

-контроль товарного остатка;

-составление и оформление отчётов в различных форматах;

-участие в переучётах и составление всех документов по инвентаризация, проведение ежемесячных переучётов;

-оформление счетов и прочих документов;

-контроль оплаты счётов;

-ведение документации и её архивирование;

- учёт производства;

-учёт и ведение складской документации;

-проверка товарно-сопроводительной документов;

-приём товара.

Методическая помощь в использовании ПО и технических средств сотрудникам других подразделений.

Образование

ХАИ (Харьковский Авиационный Институт) (Харьков)
Специальность: Инженер с компьютерных сиспем

https://jobs.ua/rus/resume/poltava
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1158064
https://jobs.ua/rus/register


полное высшее, 06.2007 − 08.2012 (5 лет 2 месяца)

Знание языков
Русский - Выше среднего, Украинский - Выше среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный пользователь ПК. Знание программ: Владение пакетом MS Office (Excel,
Word, Paint, Picture Manager). Электронная почта: Outlook Express, Windows Live). Уверенный пользователь с
браузерами. Работа с оргтехникой: Ксерокс, принтер, сканер. Исправление мелких неисправностей первичной
диагностике компьютерного оборудования.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Личные качества: -быстрая обучаемость; -вежливость; -аккуратность; -
внимательность; -коммуникабельность; -добросовестность.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  График работы: Пн-Пт. Выходные - суббота, воскресение.
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