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Степаненко Анастасія

 АДМІНІСТРАТОР, 8 000 ГРН.
 22 июля 2021    Город: Херсон

Возраст: 25 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал, Руководство

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Адміністратор
Студія манікюру і педикюру "Ri nail lab" (Сфера краси ), Херсон
05.2021 − 06.2021 (1 месяц)

Обязанности:

- зустріч клієнтів салону;

- запис і консультування клієнтів про роботу салону, послуги, що надаються, новинки;

- розрахунок клієнта за наданими послугами;

- продаж клієнтам супутніх товарів.

Оператор ПК
Віконний завод "Основа" (Металопластикові вікна та двері ), Херсон
01.2021 − 04.2021 (3 месяца)

Обязанности:

- обробка та контроль замовлень;

- конструкторський прорахунок в спец. програмах виробів заводу;

- оформлення первинних документів ведення звітності по роботі.

Адміністратор
Пансіонат "Лелека на даху" (Туризм, готельний та ресторанний бізнес), Херсон
06.2020 − 09.2020 (3 месяца)

Обязанности:

бронювання номерів по телефону;
прийом, поселення та виселення гостей;
ведення ділового листування;
розрахунок гостей;
ведення звітності.

Образование

Херсонський державний університет (Херсон)
Специальность: Факультет економіки і менеджменту, спеціальність - менеджер з туризму
полное высшее, 09.2016 − 06.2020 (3 года 9 месяцев)

https://jobs.ua/rus/resume/kherson
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1159073
https://jobs.ua/rus/register


Знание языков
Украинский - Продвинутый (свободно), Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Вільно володію ПК, знаю програми Word, Excel, Power Point, 1 С на рівні просунутого
користувача.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Особисті навички: відповідальна, пунктуальна, комунікабельна, уважна.
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