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Приймак Наталя
ДІЛОВОД, АДМІНІСТРАТОР, 15 000 ГРН.

 22 апреля
2021     Город: Львов

Возраст: 44 года
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа
Категории: Бухгалтерия, финансы, учет/аудит, Руководство

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

РЕЗЮМЕ БІОГРАФІЧНІ ДАННІ

Прізвище,ім я, по-батькові:Приймак Наталія Володимирівна

Рік народження:1980, м.Львів.

Місце проживання: м. Львів.

Сімейний стан: одружена

Посада:Адміністративна робота,керуючий менеджмент.

Мета:Пошук стабільної роботи

Тип роботи:Повна зайнятість

Відомості про трудову діяльність

Червень 2014-Лютий 2020 Дошкільний заклад №70 на посаді діловода.

Основні обов’язки:-реєстрація та контроль документів;

-курєрські обов’язки щодо роботи в ДНЗ;

-оформлення наказів,актів та інших супроводжуючих документів;

-робота з ПК,адмін..робота;

-облік і аудит.

Рекомендація:завідуюча ДЗ№70-Максимів Олексанра Михайлівна (тел.0676745028).

Листопад 2006-Червень 2014 ТзОВ «Актіон Україна» оператор-касир,старший касир в магазині «Шок» у м.Львові.

Основні обов’язки: -касові операції;

-оператор оформлення кредитів;

-оформлення видаткових та податкових накладних;
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-документальна звітність.

Червень 2003-Листопад 2006 ВАТ «Львівхолод» Оператор-касир.

Основні обов’язки:-касові операції;

-робота з документами;

Додаткові обов’язки:-заміна головного касира.

Освіта

2000-2003 Листопад Національний Університет «Львівська політехніка»

Отримала повну вищу освіту за спеціальністю»Облік і аудит» та здобула кваліфікацію економіста.

2000-2003 Березень Національний Університет «Львівська політехніка»

Отримала базову вищу освіту за напрямком підготовки «Економіка і підприємництво» та здобула

кваліфікацію бакалавра

Додаткові відомості

Знання комп’ютера:На рівні користувача ПК(пакет MS Office,Exeel,Outlook,Інтернер).

Володіння мовами:Українська,Російська,частково польська та англійська.

Особисті якості:Чесна,працелюбна,комунікабельна,відповідальна,пунктуальна,

дисциплінована,оперативність та здатність швидко навчатись,активна життєва позиція.

Веду активний здоровий спосіб життя.

Інтереси та захоплення:Декори інтер’єру,кулінарні шедеври,туризм,подорожі.
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