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Гребенюк Людмила

 ОПЕРАТОР ПК, 10 000 ГРН.
 27 апреля

2021     Город: Черкассы

Возраст: 56 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Провідний документознавець
Головне управління Пенсійного фонду України (Соціальна), Черкассы
07.2020 − 12.2020 (5 месяцев)

Обязанности:

Реєстрація документів в електронній системі документообігу

адміністратор
Школа англійської мови "YES!" (Освіта), черкаси
10.2018 − 06.2020 (1 год 8 месяцев)

Обязанности:

Надання відвідувачам і запитувачам по телефону необхідної інформації про послуги школи; ведення бази даних
клієнтів, складання розкладу занять; контроль за безперебійною роботою офісної техніки; забезпечення офісу
водою, канцтоварами та іншими матеріалами.

Образование

Черкаський кооперативний економіко-правовий коледж (Черкассы)
Специальность: спеціальність – бухгалтерський облік і аудит
средне-специальное, 09.1996 − 06.1998 (1 год 9 месяцев)

Одеський гідрометеорологічний інститут (Одесса)
Специальность: Метеорологічний факультет, спеціальність – метеорологія
полное высшее, 09.1985 − 06.1989 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Украинский - Выше среднего, Английский - Начальный, Русский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Досвідчений (з 2001 року) користувач офісної техніки (факси, ксерокси, принтери), та
комп’ютерних програм: Word, Excel, Photoshop.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Відповідальна, добросовісна, пунктуальна, легко і з бажанням
навчаюсь новому. Захоплююсь вітрильним туризмом, люблю читати і рукоділля.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Працювати і отримувати гідну зарплату.
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