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Жигун Богдан
IT-СПЕЦИАЛИСТ

 7 мая 2021    Город: Киев

Возраст: 23 года
Режим работы: удаленная работа, частичная занятость
Категории: IT, WEB специалисты, Офисный персонал, Охрана, безопасность

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

помощник аудитора
Бюро Веритас Украина (Услуги аудита), Киев
07.2020 − 10.2020 (3 месяца)

Обязанности:

Формирования отчетов, редактирование отчетов, работа с Developmentaid (выбор тендеров, ведение реестра
актуальной информации по тендерам), выполнение поручений руководства

ресепшионист
Бюро Веритас Украина (Услуги аудита), Киев
06.2019 − 08.2019 (2 месяца)

Обязанности:

Прием посетителей, ведение деловой документации, работа с курьерскими службами (Укрпочта, Новая Почта, Pony
express) регистрация входящей / исходящей корреспонденции, ответ на телефонные звонки, деловая переписка,
работа с 1С (внесение командировок, формирование приказов), работа с офисной техникой.

Образование

Киевский национальный экономический университет (Киев)
Специальность: Институт информационных технологий в экономике, специальность
"Кибербезопасность"
неоконченное высшее, 09.2020 − 05.2024 (3 года 7 месяцев)

Знание языков
Английский - Выше среднего, Русский - Профессиональный (эксперт), Украинский - Профессиональный (эксперт),
Немецкий - Начальный

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный пользователь ПК (OC Windows (установка, установка и настройка
программ, базовое администрирование), macOS (настройка, установка и настройка программ), MS Office. Имею
базовые знания в построении компьютерных сетей, настройке сетевых устройств и их работе.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Коммуникабельность, целеустремленность, пунктуальность,
креативность, умение расставлять приоритеты, способность работать в команде, не имею вредных привычек.
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