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Гуменюк Андрій
АДМІНІСТРАТОР

 25 мая 2021    Город: Киев

Возраст: 35 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Руководство

 Состою в браке    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

адміністратор
ТОВ "Корнер" (виробництво добрив), Киев
06.2017 − 03.2021 (3 года 8 месяцев)

Обязанности:

Організація роботи офісу компанії, контроль виконання графіку робіт, документообіг, корреспонденція, відрядження
для урегулювання питань із контрагентами компанії, співпраця з айті команіями.

помічник директора
ТОВ "СІ-ОІЛ" (паливо), Киев
09.2014 − 11.2016 (2 года 2 месяца)

Обязанности:

Контроль виконання графіку робіт компанії, виконання доручень директора, супровід документації, координація
графіку директора, корреспонденція.

менеджер з розвитку
ТОВ "Мото-тема" (оренда, ремонт мототранспорту ), Киев
12.2012 − 10.2014 (1 год 10 месяцев)

Обязанности:

Укладання договорів з новими компаніями по оренді мототранспорту, розширення бази клієнтів СТО, укладання
договорів завезення запчастин, контроль орендованої техніки, підготовка документів, співпраця с волонтерськими
організаціями.

комірник
ТОВ " Терра-М" (посуд), Киев
01.2011 − 11.2012 (1 год 10 месяцев)

Обязанности:

видача інтернет замовлень із складу, робота з товаротранспортними документами, контроль завантаження,
вивантаження товару співробітниками складу, збереження товару.

логіст
ТОВ "Лади" (посуд Франції, Італії, Німеччини ), Киев
10.2009 − 12.2010 (1 год 2 месяца)

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
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Обязанности:

Формування супровідної документації для водіїв компанії, створення та контроль графіку поставки товару, співпраця
з транспортними компаніями, контроль орендованого автотранспорту компанії, організація поставки товару до
замовника.

Образование

Національний Авіаційний Університет (Киев)
Специальность: Технічне обслуговування
средне-специальное, 09.2006 − 06.2010 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Вільне володіння ПК. Програми Microsoft Office, 1C.
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