
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Шуляк Анастасія

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 15 500 ГРН.
 6 ноября

2021     Город: Киев

Возраст: 29 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

офіс-менеджер
ФОП Глушко Е. М. (виробництво), Белая Церковь
09.2017 − 07.2020 (2 года 9 месяцев)

Обязанности:

На даній посаді займалась: постачанням всіх необхідних матеріалів для виробництва; замовленням металопрокату,
його доставкою та оплатою по безготівковому розрахунку; постачанням необхідного приладдя для офісу;
нарахуванням заробітної плати працівникам; видачею заробітної плати; веденням обліку в "1С-Бухгалтерії";
напрацюванням нових клієнтів; оформленням поточних замовлень; логістикою та підтриманням гарного настрою та
дружніх відносин в колективі.

Образование

Білоцерківський Національний Аграрний Університет (Белая Церковь)
Специальность: Економічний факультет, спеціальність: "Фінанси і кредит"
полное высшее, 09.2013 − 06.2015 (1 год 9 месяцев)

Знание языков
Итальянский - Средний, Украинский - Профессиональный (эксперт), Русский - Продвинутый (свободно)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Microsoft office, 1C-Бухгалтерія
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Цілеспрямована, активна, налаштована на досягнення максимального
результату, комунікабельна, стресостійка, швидко навчаюсь. Наявність водійського посвідчення категорії "В"
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