
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Кабенок Ярослава
ОФІС-МЕНЕДЖЕР

 7 июля 2021    Город: Чернигов

Возраст: 34 года
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, частичная занятость
Категории: Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Кабенок Ярослава ВасилівнаСекретарь, помощник руководителя, 7 000 грн

Полная занятость, неполная занятость.

Возраст:29 летГород:ЧерниговКонтактная информация

Опыт работы

Секретар господарчої групи

с 10.2016 по 04.2021 (4 года 6 месяцев)
Управління освіти Чернігівської міської ради, Чернигов (прийом заявок щодо обслуговування закладів дошкільної
освіти та закладів середньої загальної освіти міста Чернігова)

Реєстрація звернень від закладів дошкільної освіти, загальної середньої та позашкільної освіти;
Написання наказів, листів, клопотань, заяв, гарантійних листів, довідок;
Формування та подача документів щодо проходження технічної експертизи;
Прийом заявок через електронну пошту;
Робота в Microsoft Word, робота з офiсною технiкою.

Образование ЧНТУ

Соціальної роботи, Чернигов
Высшее, с 2009 по 2014 (4 года 9 месяцев)

Дополнительное образование

Курсы флористики (2020, 4 месяца)

Дополнительная информация

Відповідальна й уважна до деталей. Поважаю чужу думку, йду на компроміси, але при цьому буду відстоювати свою
точку зору.
Одружена, є дитина
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