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Москаленко Ирина

 СЕКРЕТАРЬ, АДМИНИСТРАТОР, 7 500 ГРН.

 27 июля 2021   
 Город: Белая

Церковь

Возраст: 33 года
Режим работы: посменная работа, частичная занятость, плавающий график работы
Категории: Банковское дело, ломбарды, Гостиничный бизнес, Производство

 Состою в браке      Есть дети      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

секретарь
БСЗШ19 (Учебный процесс), Белая Церковь
08.2018 − 08.2020 (2 года )

Обязанности:

Прием входящих звонков, исходящие звонки, создание наказов, оформление входящей, исходящей информации.
Архив.

Образование

Университет Украина (Белая Церковь)
Специальность: Социальная работа
неоконченное высшее, 09.2008 − 05.2013 (4 года 7 месяцев)

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  World, Excel
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Люблю саморазвиватся, активный отдых.

https://jobs.ua/rus/resume/bila-tcerkva
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1163602
https://jobs.ua/rus/register
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