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Церковная Каролина

 ОФИС-МЕНЕДЖЕР, 20 000 ГРН.
 29 июля 2021    Город: Киев

Возраст: 34 года
Режим работы: частичная занятость
Категории: Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Педагог Монтессори
Montessori school Obolon (Образование), Киев
09.2013 − 09.2016 (3 года )

Обязанности:

Следила за чистотой, поддерживала порядок в классе
Помощь и/или забота в бытовых вопросах
Активное участие в подготовке и проведении тематических праздников
Подготовка и конструктивное участие в совещаниях
Принимала участие в экскурсиях/туристических походах для детей и родителей 
Грамотно организовывала работу в классе
Обеспечение безопасности детей в классе и на прогулке
Фиксировала деятельность детей, создавала информационные сообщения с фотографиями для обратной
связи родителям
Регулярно читала книги, смотрела образовательные видео, посещала курсы повышения
квалификации/обучение, организованное садом
Проводила родительские конференции для родителей 
Своевременные выставление и оплата счетов 
Заказ канцелярии, воды, фруктов 

Старший кассир
Accessories (Розничная торговля ), Киев
06.2011 − 06.2013 (2 года )

Обязанности:

Прием звонков 
Встреча посетителей 
Консультирование посетителей 
Грамотный и точный расчет клиентов наличный и безналичный
Работа с проблемными клиентами, разрешение конфликтных ситуаций
Поддержание соответствия визуальным и корпоративным стандартам
Участие в процессах разбора поставок и новых поступлениях товара
Расчет бонусов клиентов, знание дисконтной программы компании
Работа с клиентской базой компании
Проведение инкассаций
Коммуникация со смежными отделами офиса
Материальная ответственность
Работа с деловой документацией
Участие в инвентаризации 

Образование

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1163694
https://jobs.ua/rus/register


•

КНУ им Тараса Шевченка (Киев)
Специальность: географический, рекреация и менеджмент туризма
полное высшее, 09.2008 − 09.2013 (5 лет )

Дополнительное образование
 Университет Шаг. Научно-практический курс по психологии.

Знание языков
Английский - Начальный

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  коммуникабельность, целеустремленность, ответственность,
исполнительность, педантичность, организованность, внимательность, пунктуальность. Изучаю английский язык,
занимаюсь танцами, интересуюсь психологией и люблю путешествовать.
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