
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Сабан Мар'яна

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 7 000 ГРН.
 31 августа

2021     Город: Тернополь

Возраст: 29 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал, Торговля, продажи, закупки

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Офіс менеджер
Еверест (Будівельна), Тернополь
08.2021 − По настоящее время (4 года 6 месяцев)

Обязанности:

швидкий пошук необхідної інформації в Інтернеті аналіз та обробка даної інформації;
Пошук матеріалів здійснення контролю за цінами, аналіз ринку;
Робота з електронною поштою та телефонними дзвінками;
 Подача оголошень;
Робота з електронною базою допомога у введенні соціальних сторінок (facebook та Instagram); 
Допомога у наборі персоналу, 
Виконання інших доручень, що стосується діяльності підприємства.

Образование

Тернопільський коледж Університет Україна (Тернополь)
Специальность: Діловодство Інформаційна бібліотечна та архівна справа
полное высшее, 09.2016 − 06.2020 (3 года 9 месяцев)

Знание языков
Английский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Професійні знання ( MS Word Excel Acsess
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Люблю вишивати бісером ікони і картини і пасхальні рушники

https://jobs.ua/rus/resume/ternopol
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1163861
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