
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Соловьёва Анна

 HR МЕНЕДЖЕР, 20 000 ГРН.
 10 августа

2021     Город: Киев

Возраст: 24 года
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, плавающий график работы
Категории: HR, управление персоналом

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

рекрутер
The Capital (Недвижимость), Киев
07.2021 − По настоящее время (4 года 8 месяцев)

Обязанности:

1.Поиск персонала на job сайтах work.ua,rabota.ua,grc. 

2.Поиск персонала через LinkedIn,Instagram,Facebook,Telegram.3.Ведение переписок,созвоны с
кандидатами,активный хантинг и пассивные размещения.

4.Размещение вакансий,постов,публикаций и обработка откликов. Создание контента для Instagram stories и постов
для привлечения соискателей.

5.Собеседование персонала,выявление профиля кандидата,назначение вторичных собеседований с
руководителями, обратная связь.

5.Направление в отделы и на обучение,первичная адаптация,оформление сотрудников.

6.Мотивация и общение с сотрудниками,отслеживание результатов,выработка стратегий для дальнейшего развития
в компании приведённых сотрудников.

7. Закрытие вакансий,контроль комплектации филиала и выполнения бюджетных планов.

помощник руководителя
Министерство энергетики Украины (Государственная сфера), Киев
03.2021 − 06.2021 (3 месяца)

Обязанности:

1.Помощь руководителю отдела в подготовке документов

2.Переводы внутренней и внешней документации с украинского на английский и наоборот. Перевод и подготовка
официальных писем,сбор информации от партнеров и бенефициаров министерства.

3.Обработка записей встреч,ведение отчетности,анализ презентаций и написание справок на трёх языках

4.Участие в подготовке планов министерства.

5. Выполнение поручений сотрудников отдела,направление на командировки.

6. Разработка онлайн проектов и ведение ютуб канала и сайта для образовательного проекта стажировок
министерства.

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1164179
https://jobs.ua/rus/register
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 Есть рекомендации с данного места работы

администратор
МНС Инвестмент (Торговля), Киев
08.2019 − 03.2021 (1 год 6 месяцев)

Обязанности:

1.Контроль продаж магазинов,приём поставок,ведение внутренней отчетности. 

2.Закрытие до 15 вакантных позиций,активный поиск и собеседование персонала.

3.Первичная адаптация,обучение и контроль личных результатов каждого сотрудника, и выполнения планов трёх
магазинов. 

4. Разработка карт развития для каждого сотрудника,проведение тестирований.

5. Проведение тренингов по продажам и менеджмент кемпа.

6.Переговоры на английском с иностранными владельцами франшизы.

7. Закрытие/открытие магазинов,работа с кассовой дисциплиной.

8. Контроль качества работы сотрудников путём внутренних аттестаций и обработки отзывов клиентов.

 Есть рекомендации с данного места работы

Образование

Киевский Политехнический Институт (Киев)
Специальность: Факультет менеджмента и маркетинга. Специальность Экономическая Кибернетика
неоконченное высшее, 09.2018 − 05.2022 (3 года 7 месяцев)

Дополнительное образование
 Future Leaders Exchange Program Alumna 2017(studied in the United States for a year)
 Exchanges to Internships Program Alumna 2021
 Communicating with Diplomacy and Tact 2021
 Project management LinkedIn Learning 2021
 Building a professional image LinkedIn Learning 2021
 Роль лідерства в побудові та розвитку корпоративної культури Олена Самборська 2021

Знание языков
Английский - Профессиональный (эксперт), Русский - Профессиональный (эксперт),
Украинский - Профессиональный (эксперт), Японский - Ниже среднего

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Уверенный пользователь Microsoft Word,Excel,MySQL Workbench. Свободное
владение HTML и С++.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Хобби: легкая атлетика,балет,изучение языков,путешествия,обучение
английскому на онлайн платформе. Личные
качества:коммуникабельность,ответственность,вовлечённость,нацеленность на результат,стрессоустойчивость.
Цель поиска работы, пожелания к месту работы:  Хочу развиваться как HR manager,общаться с
людьми,адаптировать и обучать. Находить идеальных кандидатов для будущего места работы,открыть для себя
что-то новое с перспективой роста. Хочу также применять свои навыки владения английским языком.
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