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Кравцова Тетяна
СЕКРЕТАРЬ

 22 августа
2021     Город: Днепр

 Готова к командировкам: Каменское (Каменск. гр. Каменск. р-н. Днепропетровская обл.)

Возраст: 44 года
Режим работы: полный рабочий день, частичная занятость, плавающий график работы
Категории: Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

інспектор з
кадрів
Центр первинної медико-санітарної допомоги (Медицина),
08.2015 − 06.2021 (5 лет 10 месяцев)

Обязанности:

Ведення кадрового діловодства.

оператор комп'ютерного
набору
Районна санітарно-епідеміологічна станція (Медицина),
11.2006 − 12.2012 (6 лет )

Обязанности:

Ведення, реєстрація, набір вхідної та вихідної електронної пошти, набір тексту, робота з ксероксом, сканером.

секретарь
Середня загальноосвітня школа (Освіта),
08.2004 − 10.2006 (2 года 1 месяц)

Обязанности:

Обов'язки секретаря, реєстрація вхідної, вихідної документації, набір тексту, реєстрація наказів, ведення трудових
книжок.

Образование

Дніпродзержинський технолого-еконлмічний технікум
Специальность: Хімічний, хімік-технолог
средне-специальное, 09.1999 − 03.2003 (3 года 5 месяцев)
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