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Романенко Татьяна
АНАЛИТИК, 15 000 ГРН.

 21 сентября
2021     Город: Одесса

Возраст: 33 года
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, частичная занятость
Категории: IT, WEB специалисты, Наука, образование, переводы, Реклама, маркетинг, PR

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Личные данные

Романенко Татьяна Александровна

1991 (29 лет)

не замужем, детей нет

Цель: Устроиться на интересную работу с перспективой карьерного и профессионального роста, возможностью
познавать новое и развиваться, путешествовать.

Опыт работы:

01.08.2016 по настоящее время - Охранное агентство «Легион»

Должность: Аналитик (совмещено с должностью Офис - менеджер)

Обязанности:

сбор и ведение базы данных хозяйственной жизнедеятельности агентства;
сбор и ведение базы данных финансовой деятельности агентства;
визуализация результатов анализа и предоставление их руководству агентства;
ведение отчетов о проделанной работе и предоставление результатов руководству агентства;

01.08.2016 по 31.12.2020 - Охранное агентство «Легион»

Помощь в ведении админки сайта.

Помощь в разработке дизайна макетов бордов.

01.08.2016 по настоящее время - Охранное агентство «Легион»

Должность: Офис – менеджер.

Обязанности:

отработка входящей/исходящей корреспонденции;
подготовка и учет договоров;
подготовка документов для участия в тендерных торгах в электронной системе «Prozorro»;
подготовка необходимой документации для руководства агентства;

https://jobs.ua/rus/resume/odessa
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1165155
https://jobs.ua/rus/register


оказание помощи начальникам отделов и служб в разработке необходимых договоров, служебной
документации, инструкций, тестов и пр.

23.04.2015 –11.05.2016 - выезд за границу (Польша)

КЗ " Одесская школа- интернат № 91 для глухих детей".

01.09.2011 - 13.03.2015 - Должность: учитель начальных классов.

16.08.2010 –01.09.2011  - Должность: воспитатель

Умения:

общения с детьми;
общаться с родителями, с коллегами;
решать конфликтные ситуации в классе.
создавать благоприятную среду обучения,
разрабатывать планы уроков;
правильно распоряжаться временем во время занятий;

Образование

01.09.2019 –23.04.2021 - Одесский государственный университет внутренних дел.

Специальность: Системный анализ. Заочная форма. Магистр.

01.09.2013 –30.06.2014 - "Южноукраинский национальный педагогический университет им. К. Д. Ушинского"

Специальность: Управление учебным заведением и работа с иностранными гражданами. Дневная форма. Магистр.

01.09.2010 –19.04.2013 - Южноукраинский национальный педагогический университет имени. К. Д. Ушинского"

Специальность: Филология. Украинский язык и литература. Заочная форма. Бакалавр.

01.09.2006 –30.06.2010 - Одесский педагогический колледж "Южноукраинского государственного педагогического
университета имени. К. Д. Ушинского"

Специальность: Начальное обучение. Дневная форма. Младший специалист.

Выполняла обязанности старосты группы по прохождению практики.

Курсы:

2021 - Занимаюсь по Курсу «Бизнес – анализ» в компьютерной школе.

Навыки:

Личные:

Честность
Ответственость
Стресоустойчивость
Инициативность
Скептицизм

Технические:

Базовые знания HTML.
Работа с оргтехникой – печать / копирование / сканирование документов.
Опытный пользователь: MS Office (Word, Exсel, Power Point), навыки работы с Интернетом и электронной
почтой.

Знание языков:

Английский - Средний

Польский - Начальный

Русский - Свободный



Украинский - Свободный

Общее, хобби

Отсутствие вредных привычек.
Имеются водительские права категории «В» (без опыта).
За позитивную и активную жизненную позицию.
Предпочитаю открытый диалог при решении вопросов.
Волейбол, туризм, путешествия, чтение книг, рисование.
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