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Зайцева Елена

 МЕНЕДЖЕР, 15 000 ГРН.
 3 июля 2022    Город: Киев

Возраст: 48 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Легкая промышленность, Офисный персонал, Торговля, продажи, закупки

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Офіс менеджер
ПП Євтушенко (торгівля), Киев
05.2013 − 05.2021 (8 лет )

Обязанности:

Офіс менеджер

Прийом дзвінків та поштової кореспонденції, зустріч відвідувачів. Контроль за порядком і чистотою офісу, закупівля
канцтоварів та продуктів харчування.

Менеджер з продажу
МПП "Тріод" (торгівля, виробництво), Киев
05.1998 − 09.2012 (14 лет 4 месяца)

Обязанности:

Реалізація продукції підприємства-робота з контрагентами, оформлення договорів, виписка накладних, актів звірок.
контроль дебіторської заборгованості.

Технік відділу постачання та збуту
ТОВ "Кіноєкран (виробництво візків та інш.), Киев
11.1995 − 11.1997 (2 года )

Обязанности:

реалізація продукції заводу -контроль дебіторської заборгованості., постачання заводу необхідними матеріалами.

Образование

ЗАТ Міжнародний науково-технічний університет імені академіка Юрія Бугая (Киев)
Специальность: фінанси та кредит
полное высшее, 09.2009 − 01.2011 (1 год 4 месяца)

Київський технікум електронних приладів (Киев)
Специальность: бухгалтер
средне-специальное, 09.2006 − 02.2009 (2 года 5 месяцев)

Знание языков
Английский - Начальный

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1165709
https://jobs.ua/rus/register


Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Впевнений користувач Microsoft Word, Excel, Є досвід роботи в 1С версія 7,5.
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Комунікабельність, порядність, безконфліктність, здатність до швидкого
навчання. Захоплення та інтереси: Підтримую здоровий спосіб життя, практикую йогу.
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