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Боднарук Валентина

ІНСПЕКТОР ВІДДІЛУ КАДРІВ, МЕНЕДЖЕР ПО РОБОТІ З
ПЕРСОНАЛОМ, 16 000 ГРН.

 1 октября 2021    Город: Киев

Возраст: 43 года
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, удаленная работа
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

інспектор відділу персоналу та кадрового забезпечення; заступник начальника
відділу персоналу та кадрового забезпечення
Національний депозитарій України (державний сектор), Киев
01.2005 − 07.2008 (3 года 5 месяцев)

Обязанности:

кадрове діловодство в повному обсязі (прийняття, переведення, переміщення, звільнення працівників, формування
та ведення особових справ, оформлення трудових книжок, складання графіків відпусток, оформлення відпусток,
формування та ведення табеля обліку робочого часу, формування та подання звітів до Центру зайнятості та
Статистичного управління; оформлення лікарняних листів і т. д.)

секретар Голови Правління
Національний депозитарій України (державний сектор), Киев
09.2004 − 01.2005 (4 месяца)

Обязанности:

- реєстрація вхідної-вихідної кореспонденції, контроль за виконанням доручень керівництва; - - організація зустрічей,
прийом гостей;прийом та - розподіл телефонних дзвінків, електронної пошти.

Образование

Хмельницький Національний Університет (Хмельницкий)
Специальность: менеджмент підприємств; менеджер економіст
полное высшее, 09.2004 − 06.2008 (3 года 9 месяцев)

Житомирський економіко правовий технікум (Житомир)
Специальность: правознавство; юрист, молодший спеціаліст
средне-специальное, 09.1998 − 07.2000 (1 год 9 месяцев)

Знание языков

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1166054
https://jobs.ua/rus/register


Украинский - Профессиональный (эксперт), Русский - Продвинутый (свободно), Английский - Средний
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