
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Павленко Зоя

ДІЛОВОД, ЗАВІДУВАЧ КАНЦЕЛЯРІЇ, СЕКРЕТАР, 15 000 ГРН.
 1 декабря 2021    Город: Вишнёвое

Возраст: 34 года
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы, удаленная работа
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал, Юриспруденция, право

 Состою в браке      Есть дети    

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Діловод
КНП ЛІЛ БОЯРСЬКОЇ МІСЬКОЇ (Поліклініка ), Боярка
01.2020 − По настоящее время (5 лет 8 месяцев)

Обязанности:

Реєстрація вхідної та вихідної документації, друкування наказів, прийом вхідних дзвінків

Образование

НАВС УКРАЇНИ (Киев)
Специальность: Правознавства
полное высшее, 09.2012 − 11.2014 (2 года 2 месяца)

Знание языков
Русский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Microsoft Word, Excel

https://jobs.ua/rus/resume/vishnevoe
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1167672
https://jobs.ua/rus/register
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