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Літвінова Тетяна
АДМІНІСТРАТОР, 15 000 ГРН.

 30 декабря 2021    Город: Киев

Возраст: 44 года
Режим работы: полный рабочий день, свободный график работы
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал, Руководство

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Литвинова Татьяна Александровна

18.12.1981г.

Киев, Шевченковский р-н

Цель:

Получение должности администратора, офис-менеджера

Образование: Государственный

Университет Инфраструктуры и технологий

Менеджмент

Профессиональные навыки:

1. Уверенный пользователь ПК (Word, Exel, 1C, internet, bitrix)

2. Опыт работы с большим обьемом информации

3. Владение языками: английский – средний, русский/английский - свободно

Опыт работы:

Март 2020 – май 2021 управляющая, магазин watsons

1. управление торговым процессом
2. обеспечение выполнения планов продаж
3. управление персоналом и его подбор
4. анализ показателей эффективности работы

5. кассовая, товарная отчетность

6. участие в инвентаризации

Июнь 2015 – август - 2019 логист, производство металоконструкций ТМ vitan

ведение учета в программе 1С 8.1, 8.3

оформление первичной документации

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1168323
https://jobs.ua/rus/register


обработка и анализ информации

проведение сверок по взаиморасч етамрасчет себестоимости продукцииорганизация закупок офисной техники,
закупка и списание расходных материалов

Личные качества: ответственность, исполнительность, многозадачность
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