
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Омельченко Ярослава

 ОФІС-МЕНЕДЖЕР, 15 000 ГРН.
 15 января

2022     Город: Одесса

Возраст: 32 года
Режим работы: полный рабочий день, посменная работа
Категории: HR, управление персоналом, Гостиничный бизнес, Офисный персонал

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Інспектор з основної діяльності
ДП "Документ" (Оформлення документів ), Одесса
04.2016 − 11.2018 (2 года 7 месяцев)

Обязанности:

Комунікація з клієнтами, контроль виконання документів, робота зі спецефічним програмним забезпеченням 

Головний спеціаліст
ДФІ в Одеській області (Державна структура), Одесса
06.2015 − 11.2015 (5 месяцев)

Обязанности:

Ведення документації, робота з кореспонденцію, робота зі спецефічним програмним забезпеченням

Образование

ОРІДУ НАДУ (Одесса)
Специальность: Управління проектами
полное высшее, 09.2013 − 02.2015 (1 год 5 месяцев)

ППІ НУК ім. Адмірала Макарова (Первомайск (Николаевская обл.))
Специальность: Економіка підприємства
полное высшее, 09.2009 − 07.2013 (3 года 9 месяцев)

Дополнительная информация
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Стресостійкість, організованість, посидючість, здатність працювати з
великою кількістю інформації, висока працездатність, пунктуальність, знання офісної техніки, просунутий користувач
ПК, вміння працювати зі специфічним програмним забезпеченням, знання англійської мови на рівні вище
середнього, здатність до навчання
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