Balu HagexHbl napTHep B noucke paboThl U nogbope nepcoHana

['nymoBa IpuHa
MEHEDKEP MO POBOTI 3 KIMIEHTAMM, 16 000 PH.

225 AHBapA
2022 Q lopoa: Kues

BospacT: 50 net
Pexum paboThl: NonHbIM pabounii AeHb, cBOOOAHLIN rpaduk paboThl, yaaneHHaa pabdoTa
KaTeropuu: Byxrantepua, duHaHckl, yuet/ayant, OPUCHbIV nepcoHan

v/ Coctoto B 6pake v/ EcTb fieTu

Boiaute unu sapernctpupyitech Ha canTe kak pabotogatenb, YToObl BUAETb KOHTaKTHYH MHPOPMALUIO.
OnbIT paboThl

AamiHictpartop , Byxrantep 3 NePBMHHOI AOKYMeHTauii,
OOl KuwweHko B.I. (MarasuH po3HUYHOW TOpriBni NpoAayKTamu xapyyBaHHs), Kues
02.2021 — 12.2021 (9 mecALeB)

ObasaHHOCTH:

Pobota B nporpami C MapkeT, Word, Excel, Outlook. BHeceHHs B 6a3y AaHWX AOKYMEHTIB BiZl NocTayanbHUKIB (HaknaaHi, c-
®), dopMyBaHHA aKTiB CNUCaHHA ToBapiB, GOPMYyBaHHA JOKYMEHTIB Ha NOBEPHEHHS, APYK LiHHUKIB, eXeAHEBHI 3BiTW Npo
TOBapHi 3anuLwKku B Excel, yyacTb B iHBeHTapu3aLii, BHeceHHA B 6asy AaHux pesynbTaTis iHBeHTapuaauii, podoTa 3 TC/,
CKaHyBaHHA JOKYMEHTIB, GOPMYyBaHHA PEECTPIB AOKYMEHTIB, 3HATTA OSIOKIB 3 paxyHKiB GaKTyp, CKaHyBaHHA ToBapy npu
nocTtavaHHi.Po6oTa 3 nocTavanbH1Kamu no 36opy 3afABOK HA y4acTb y TOBapax B aKLifX, BHECEHHA 3asfBOK B 6a3y, BeAEHHs
KapTOK TOBapiB, KAPTOK NocTavasnbHWKIB, poboTa 3 dpannamu Excel (BHeceHHs iHdopmauii, dopmynu, BMP), nepenucka 3
nocTavanbHUKamK 3a PisHUMK NMUTAHHAMM, KOHCYNbTaLil. BHeceHHs iHdopmauii no uiHi Tosapis y 6a3y AaHux, GopMyBaHHs
pisHMX 3BIiTiB. [lepeBipKka NpaBubLHOCTI 0GOPMIIEHHA 4OrOBOPIB 3 NocTavasbHUKaMK, 3arpyska nanepoBux AOroBOPIB Ta
iHLLIMX AOKYMEHTIB B 623y, KOHTPOb CBOEYACHOCTI NiANMCaHHA NPOOHraLii, J0roBopis

3HaHHA 1C, nepBuHHOT AoKyMeHTaLii, ByxyyeTa

MeHemkep no poboTi 3 KieHTamu
TOB I'K MPOMIHb ([MocTavaHHA NpUpOAHOro rasa Ta enexkTpoeHeprii), Knes
10.2015 - 03.2021 (5 net 4 mecAua)

0O6Aa3aHHOCTU:

MpoBeaeHHA TenedOHHUX NeperoBopiIB i3 KieHTamMu. BeaeHHA AinoBoro nucTyBaHHA. KOHCYNbTyBaHHA KNIEHTIB 3 MOCNyr Ta
ToBapy. OPopMIEeHHs AOKYMEHTIB Ta BCiX BUAIB 3BITHOCTI.3aKyniBns, peanisauia o6cary npupoAHOro rasy Ta
ereKkTpoeHerii cnoxusadyam YkpaiHu.BeaeHHs Ta po3unpeHHs 6asu KNieHTiB;YnopaakyBaHHA KOMepLiMHUX MponosuLii,
yKknazaHHa forosopis;PoboTa 3 npeTeHsiamMu, niarotoeka 3siTiB. Pobota 'y 1 C 7.7 KomnnekcHa Ha nepBuHHIi
ZOKyMeHTaUil. BeAEHHsA NiApo3ainy B3aEMOPO3paxyHKM 3 KiieHTamu i noctayasnbHUkamu ( 06pobka NepBUHHUX AOKYMEHTIB,
nozatkoBe 3000B’A3aHHA i NOAATKOBUI KpeauT )

- BeZleHHn niaposainy «baHk-KnieHT» ( 0opMneHHa NnaTixHUX JOKYMEHTIB Ha nepepaxyBaHHA noaatkis, 36opis, 3 nnaty,
nnaTtexis KOHTpareHTam ) Ta 06pobka AOKYMEHTIB LL0AO peanisauii Ta HaAXOWKEHHA TOBapIiB, CKNaaaHHA PEeCTpiB 3a
MiCALAMM, 3aMUT BIACYTHIX JOKyMeHTIB. Mpuiiom Ta 06pobKa NepBUHHUX JOKYMEHTIB 3a po3paxyHKaMu 3 noctavasibHUKamMu
nocnyr. Po6oTa 3 1e6iTOPCEKOK Ta KPeAMTOPCHKOK 3a00ProBaHiCTHO: CKaAaHHA 3BiTIB i3 3a60proBaHOCTi Ta NPOCTPOYEHOT
3a60proBaHoCTi (3a KOHTPaKTaMu Ta A0roBOpaMU KITIEHTIB) y PO3pIi3i MeHeKepIB, YyCYHEHHs 3aboproBaHocTe (A3BiHKM Ta
PO3CHSIKA NIUCTIB KOHTPareHTam i3 3a6oproBaHoCTe). AKTU 3BIPOK 3 MOKYNUAMM/NOCTaYaSIbHUKAMU , BUAIBIIEHHSA MPUYMH
pO36iKHOCTEN LLOAO 3BIPOK, NiANUCAHHA aKTiB . BBEEHHA HOBUX KOHTPAreHTiB, BHECEHHA 3MiH PEKBI3UTIB LLOAO KITIEHTIB.
Min6ip AoKyMeHTIB (3a peanisavieto) Ana NoAATKOBUX NepPeBiPOK.

ANPEKTOP
TOB IHHIA3 (nocTayaHHa npupoaHoro rasy), Kues


https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1169007
https://jobs.ua/rus/register

11.2007 - 09.2015 (7 net 10 mecAueB)
O6asaHHOCTH:

lMoTouHe KepiBHULTBO BCiMa BUAAMM AiANbHOCTI TOBapUCTBA BIANOBIAHO A0 YMHHOIO 3aKoHoAaBcTBa. Baaemoaia 3
KOHTPOJTFOOUYMMM OpraHamu, ayaAMTOPCbKMMK komnaHiamu OdopMIeHHA NePBUHHOT AOKyMeEHTaLii: GOpMyBaHHA Ta
peecTpalis noaaTkoBux HaknaaHux KoHTposb AeBiTopcbKoi Ta KpeaMTopebKoi 3aBoprosaHocTi . OpraHisauif Ta KOHTPOsb
LIOKyMeHTOo00iry * LLloZIeHHMI MOHITOPUHI BHYTPILLHIX LjiH, EBPONENChKMX PUHKIB. * 3aKyniBns peanisayis o6cary NpupoaHoro
rasy cnoxusadam Ykpainu. « [lpoBefeHHA neperosopiB, ONpautoBaHHA Ta YKNaAaHHA KOHTPaKTIB,KOMYHiKauia Ta
ZIOKyMEHTOOOIr 3i cnoxuBayamu, razoBUA0OYBHUMMU KOMMAHIAMM,

rasoBumu Tpeiaepamu, AT «YKpTpaHcras». « 3abesneyeHHs onepaLiiHol AiafbHOCTI ToBapUCTBa: camMmocTiiHa poboTa B
iHpopmauirHux nnatdopmax Onepatopa 'TC TaOnepartopa MCI™ y BCix HanpAMKax — 3aKpinieHHsa KoMepLiiHoro noptdens
cnoxwsauis, NpoBeAEHHA HOMIHaLiN

Ob6pasoBaHue

KWIBCbKMK EKOHOMIYHUK IHCTUTYT MeHeKkMeHTY, KuiB (Kues) (Kues)

CneynanbHoCcTb: QakynbTeT MEHEKMEHT 30BHILUIHbOEKOHOMIYHOT AifNbHOCTI
nonHoe Bbiclwee, 09.2004 — 07.2008 (3 roga 9 mecaueBs)

KuniBCcbkuni TexHIKymM ["'oCTUHMYHOIO rocnoaapcTea, (Knes) (Kues)

CneunanbHOCTb: TOBAPO3HABCTBO
cpeaHe-cneyuansHoe, 09.1990 — 07.1993 (2 roaa 9 mecAues)

HononHutenbHoe obpasoBaHue

* TPEHiHrM no paboTe ¢ KiieHTamu (iHAMBIAyanbHWIA Niaxia, MOTUBALiA KieHTa)

3HaHue A3bIKOB

AHUMCKMM - Huxe cpeaHero

JononHutenbHaA uHdopmauuma

3HaHWe KoMnbtoTepa, Nporpamm: BrieBHeHUI kopucTysad K (1c 7, knienT-6aHk, M.E.Doc., BuacHo, Internet, Word, Exel,
MeceHkepw, en.nowTa. Market Management System, Sap web

JTnuHble KauecTBa, X006M, yBRneYeHua, HaBblkK: [yHKTyanbHa, KoMyHikabensHa, 406po3nunInBa, LinecnpamMoBaHa,
BiANOBiAanbHa, CTiMKa A0 CTPECIB, eHeprintHa, BUKOHYIO 3aBAaHHA BYACHO, BBIUNMBA, 3HAXOAXKY iIHAUBIAyarbHUIA niaxia 4o
KnieHTa. AKypaTHiCTb, onepaTMBHICTb y PoBOTI, NPOMECIMHICTb, YMIHHA NpaLoBaTh B KOMaHAi, o6t NopaaoK fK Y rofosi,
Tak i B cnpasax, 0 KPUTUKK CTaBHOCA CMOKIMHO, 3aMMaroca CaMOPO3BUTKOM, Ha XUTTA AUBIOCA 3 NO3UTMBHOI TOUKM 30pY.
3aMiHA, HENOBHONITHIX AiTel Hemae.

Llenb novcka paboTbl, NoxenaHua K MecTy paboThl: Y noLuyky Likasoi po6oTu, ntobnto nisHaBaTv HOBY iHdopMaLito Ta
PO3LUMPIOBATH CBIl KPyrosip, WBWAKO HaBYakOCh, HanallToBaHa nuile Ha 4OBroCTPOKOBY CriBnpaLto 3 Kap"epHUM POCTOM,
poboTy, Aika nepeabdavyae BKIaAM MOiX 0COOUCTUX KOLUTIB HE MPOMOHYBATH, TAKOX BaXKSIMBM
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