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Езапенко Ирина

АДМІНІСТРАТОР, ОФІС–МЕНЕДЖЕР, ПОМІЧНИК КЕРІВНИКА, 15
000 ГРН.

 23 февраля
2022     Город: Киев

Возраст: 37 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал, Руководство

 Есть дети      Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Описание

Єзапенко Ірина Олегівна

1986 р.н.

Київ, вул. Архітектора Ніколаєва

Бажана посада: Адміністратор, офіс–менеджер, помічник керівника.

Освіта:

Національний університет харчових технологій, м. Київ

Спеціальність: Екологія та охорона навколишнього середовища.

Кваліфікація: спеціаліст по екології та ОНС. Денна форма навчання.

Рік закінчення – 2009р

СЗОШ № 259, м.Київ.

Досвід роботи:

Вересень 2019 – по теперішній час: офлайн та онлайн продаж взуття

Посада: курівник

Листопад 2017 – по теперішній час

Магазин взуття

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1169015
https://jobs.ua/rus/register


Посади: 2017-2018 – менеджер з продажів, 2018 – 2019 консультант з маркетингу, керівник.

Обов’язки: живі та інтернет продажі, ведення контенту у соц.мережах, консультування клієнтів, консультування
менеджерів з продажів, ведення 1С, складський облік.

Жовтень 2014 — по 2017

Ortolab, ТОВ «Мірус Плюс», Київ, Україна

www.ortolab.com.ua

Посада: адміністратор

Обов’язки: Підготовка офісу до робочого дня, контроль чистоти та порядку; забезпечення канцтоварами та
витратними матеріалами; ведення документації та діловодства офісу; виконання окремих службових доручень свого
безпосереднього керівника; організація: замовлення авіа- та з/д білетів та готелей для співробітників, прийом
вхідних дзвінків. Управління кур’єрами, планування їх маршрутів та оперативна їх зміна.

Вересень 2011 — 2012рр

СЗОШ № 160, Київ, Україна

Посада: інспектор з харчування

Обов’язки: Організація та контроль харчування учнів.

Професійні навички:

Впевнений користувач ПК (MS Office, 1С и т.і.), вміння керувати часом; ведення документації, грамотне планування
та організація робочого процесу, уважність до деталей.

Я швидко навчаюсь та легко сприймаю інформацію, пунктуальна та відповідальна, активна та працездатна, не
конфліктна.

У людях ціную порядність та оптимізм.
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