
Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Дацик Ирина
ОФИС-МЕНЕДЖЕР

 5 февраля
2022     Город: Киев

Возраст: 48 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: Офисный персонал

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

Главный специалист по операционной деятельности,
менеджер
АТ Универсал Банк (Банковское ), Киев
09.2020 − 04.2021 (7 месяцев)

Обязанности:

Работа с документацией и корреспонденцией , координация   и контроль работы отделения, работа с курьерскими
службами, организация закупки ( канцелярии, хоз. товаров, воды), участие в организации корпоративных
праздников, консультирование клиентов, выполнение поручений руководителя 

заместитель начальника отделения
АТ ПУМБ (Банковская ), Киев
10.2018 − 09.2019 (11 месяцев)

Обязанности:

Формирование документов дня, операционная деятельность и внутренний контроль , организация работы
отделения, консультирование клиентов

главный специалист
отделения
ПАТ Банк Кредит Днепр (Банковская ), Киев
11.2017 − 04.2018 (5 месяцев)

Обязанности:

Консультирование и продажа всего спектра банковских услуг , операционная деятельность, обслуживание VIP
клиентов

Образование

МАУП (Киев)
Специальность: банковское дело
полное высшее, 09.2003 − 10.2004 (1 год )

ЗИЭИТ
Специальность: Финансы и кредит
полное высшее, 09.1994 − 07.1999 (4 года 9 месяцев)

https://jobs.ua/rus/resume/kiev
https://jobs.ua/rus/login/?return_url=/rus/resume/pdf/1169314
https://jobs.ua/rus/register


•
•

Дополнительное образование
 Офис менеджер, помощник руководителя- Бизнес школа Ирины Ставицкой 2020
 Менеджер по персоналу - Бизнес школа Ирины Ставицкой 2020

Знание языков
Английский - Средний

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  Power Point, Lotus, CRM , MS Office
Личные качества, хобби, увлечения, навыки:  Йога , чтение, путешествия , активный образ жизни
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