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Ваш надежный партнер в поиске работы и подборе персонала
  

 
Моргун Ірина

 КАДРОВИК, 20 000 ГРН.
 11 марта 2022    Город: Львов

Возраст: 37 лет
Режим работы: полный рабочий день
Категории: HR, управление персоналом, Офисный персонал

 Готова к командировкам     

Войдите или зарегистрируйтесь на сайте как работодатель, чтобы видеть контактную информацию.
Опыт работы

кадровик
Львівська залізниця (Автомобільне господарство ), Львов
04.2015 − 08.2021 (6 лет 4 месяца)

Обязанности:

Організація своєчасного оформлення приймання, переведення і звільнення працівників, облік особового складу,
підбір кадрових працівників, видавання довідок про теперішню трудову діяльність працюючих, збереження і
заповнення трудових книжок та ведення встановленої документації з кадрів, підготовка матеріалів для рекомендації
працівників до заохочень та винагород, ведення табеля обліку робочого часу, листків непрацездатності, складання і
виконання графіків відпусток, графіків проходження медичного огляду, контроль за станом трудової дисципліни і
додержанням працівниками правил внутрішнього трудового розпорядку.

секретар керівника
Управління Львівської залізниці (Залізничні перевезення ), Львов
07.2009 − 04.2015 (5 лет 9 месяцев)

Обязанности:

Оформлення наказів, вказівок,протоколів та розпорядчих документів, робота з вхідною та вихідною документацією.

Образование

Львівський державний інститут новітніх технологій та управління імені В. Чорновола
(Львов)
Специальность: Правознавство Спеціаліст-юрист
полное высшее, 09.2004 − 06.2009 (4 года 9 месяцев)

Дополнительное образование
 Курси підвищення кваліфікації кадрових працівників та управління персоналом

Дополнительная информация
Знание компьютера, программ:  World, Mikrosoft Excel, АСУ- програма "Кадри"
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